[Załącznik nr 2]
Zasady i przykłady dot. formułowania przypisów

Zasady

1. Przypisy są numerowane ciągle w obrębie całej pracy. Wszystkie przypisy są przypisami

dolnymi, tzn. pojawiają się na dole każdej strony.

2. Przypisy mają charakter bibliograficzny (powołanie się na źródło itp.) albo merytoryczny.

3. Należy rozróżniać pomiędzy „zobacz” (skrót „Zob.”) oraz „porównaj” (skrót „Por.”). „Zob.” odsyła do innego tekstu, w którym znajdują się informacje na zasygnalizowany temat; „por.” wskazuje na to, że ktoś podobnie interpretuje dany fakt kulturowy.

4. Każdy przypis jest co najmniej zdaniem lub wypowiedzeniem. Stąd zawsze rozpoczynamy go wielką literą, a kończymy kropką.

5. Jeśli na tej samej stronie pisanej pracy, w dwóch lub więcej następujących po sobie cytatach dajemy tę samą pozycję, używamy słowa „Ibidem” [= tamże], oznaczającego: w tej samej pracy cytowanej, na tej samej jej stronie. Gdy strona cytowanej pracy jest inna, piszemy: Ibidem, s. 156.

6. Jeśli do pracy, o której jest mowa w punkcie 5. powracamy później, używamy skrótu „op.cit.” [= dzieło cytowane]. Wówczas: J. Kowalski, op. cit., s. 156.

Przykłady

1. Książka autorska:

J. Nowak, Muzyka a Medycyna, Warszawa 1998, s. 11–15. [nie ss. 11–15]

2. Tekst autora w jego własnej książce (np. w zbiorze studiów):

J. Nowak, Estetyka drugiego okresu twórczości Karola Szymanowskiego, w: idem, Twórczość Karola Szymanowskiego. Warszawa 1998, s. 112.

3. Tekst autora w książce zbiorowej pod czyjąś redakcją:

J. Nowak, Ćwiczenia palcowe pobudzające wyobraźnię, w: Współczesne Szkoły na fortepian, red. M. Piwowarski, Warszawa 1987, s. 45.

4. Artykuł w czasopiśmie:

J. Nowak, Muzyka i Rodzina, „Mama i Tata” 1978, nr 5, s. 77.

5. Tekst w pracy zbiorowej (także hasła encyklopedyczne):

M. Kwiatkowska, Waltornia, w: Encyklopedia instrumentów muzycznych, tom 3, red. P. Zakała, Kraków 2003, s. 165. 

6. Nazwisko tłumacza podajemy po tytule tłumaczonego dzieła, a więc przed miejscem i rokiem

wydania. Np. Alfred Einstein, Mozart. Człowiek i dzieło, tłum. Stefan Jarociński, Kraków 1983, s. 23. 

7. Cytujemy z czyjejś pracy: najpierw podajemy zapis bibliograficzny odnoszący się do tekstu

cytowanego, następnie źródło, z którego korzystamy bezpośrednio: np. Jan Kowalski, ABC kompozycji, Warszawa 1998, s. 24. Cyt. za: Piotr Nowak, Muzyczny Dialog, Szczecin 2007, s. 32.
W każdej pozycji bibliograficznej wskazanie wydawnictwa nie jest obligatoryjne, jest jednak zalecane, ponieważ podnosi wartość publikacji.
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