Zatgcznik do uchwaty Senatu UMFC z dn. 28 wrzesnia 2011 r.
w sprawie wprowadzenia poprawek do Regulaminu studiow
podyplomowych i stazy artystycznych w UMFC

Regulamin
studiow podyplomowych i stazy artystycznych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Postanowienia ogodlne

§ 1

Podstawe prawng uchwalenia regulaminu stanowia:

e art. 8ust. 1iart. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyz-
szym ( Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z p6zn. zm.),

e rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w sprawie
standardéw ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 207, poz. 2110),

e § 38 ust ust. 2 p. 3a) § 75 ust. 2 oraz § 76 Statutu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka
Chopina,

o Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 pazdziernika 2006 r. w
sprawie podejmowania i odbywania studiéw przez cudzoziemcdw oraz ich uczestniczenia
w badaniach naukowych i pracach rozwojowych (Dz. U. Nr 190 poz. 1460).

§2
Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb, ktére legitymujg sie dyplomem ukonczenia
studiéw licencjackich lub magisterskich.
Do uczestnictwa w stazu artystycznym nie jest wymagane posiadanie wyksztatcenia, o kto-
rym mowa w pkt.1, wymagane jest natomiast Swiadectwo maturaine.
Studia podyplomowe prowadzone sg wytgcznie w jezyku polskim.
Staze artystyczne mogg by¢ prowadzone w jezyku uzgodnionym pomiedzy opiekunem arty-
stycznym a stazysta.
W przypadku cudzoziemcédw wymagany jest dyplom ukonhczenia polskiej szkoty wyzszej lub
dyplom ukonhczenia studiéw wyzszych za granicg uznanych lub nostryfikowanych zgodnie z
art. 192 ust. 2,3,4 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym. oraz rozpo-
rzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 10 sierpnia 2004 r. w sprawie nostryfi-
kacji dyplomow ukonczenia studidw wyzszych uzyskanych za granicg (Dz. U. Nr 184, poz.
1897) - tekst uwzgledniajgcy Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 1 wrzes$nia 2004
r. o sprostowaniu btedéw (Dz. U. Nr 194, poz. 2003), a takze spetnienie wymagan w zakresie
znajomosci jezyka polskiego zgodnie w uchwatg senatu UMFC z dnia 1 grudnia 2008. W
przypadku okreslonym w ust. 4 certyfikat znajomosci jezyka polskiego jako obcego nie jest
wymagany.

§3

Regulamin studiéw podyplomowych i stazy artystycznych w UMFC:

1.
2.

3.
4.
5

okresla zasady tworzenia i likwidacji studiow podyplomowych i stazy artystycznych,

ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania studidéw podyplomowych i stazy artystycznych na
terenie uczelni,

okresla sposoby rekrutacji na studia podyplomowe i staze artystyczne,

ustala prawa i obowigzki stuchacza studiow podyplomowych i uczestnika stazy artystycznych,
ustala prawa i obowigzki kierownikéw studiow podyplomowych i stazy artystycznych.



§4

1. Do prowadzenia studiow podyplomowych i stazy artystycznych uprawnione sg wydziaty po-
siadajgce uprawnienia do prowadzenia studiéw magisterskich lub w wyjgtkowych przypad-
kach inne jednostki organizacyjne UMFC.

2. Studia podyplomowe i staze artystyczne mogg by¢ tworzone przez jednostki organizacyjne, o
ktorych mowa w ust. 1, przy wspoétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym takze
zagranicznych. Zadania poszczegolnych jednostek organizacyjnych oraz sposoéb finansowa-
nia studidéw podyplomowych i stazy artystycznych okre$lajg umowy zawarte miedzy tymi jed-
nostkami, ktére ze strony UMFC zawiera rektor lub upowazniony przez niego prorektor.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wytgcznie w trybie niestacjonarnym lub w formie
ksztatcenia na odlegtosé.

4. Staze artystyczne mogg by¢ prowadzone wytgcznie w trybie niestacjonarnym,

5. Jednostka organizacyjna zamierzajgca prowadzi¢ studia podyplomowe/staze artystyczne
zobowigzana jest do:

a. opracowania projektu programu studidéw podyplomowych lub zgtoszenia zamiaru realizo-
wania stazy artystycznych,

b. zapewnienia kadry dydaktycznej,

c. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji pro-
gramu studiéw podyplomowych/stazy artystycznych,

d. wskazania materiatdw dydaktycznych,

e. Zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiéw podyplomowych lub stazy arty-
stycznych.

§5

1. Studia podyplomowe i staze artystyczne sg odptatne, zas ich koszty pokrywane sg z wptywow
uzyskanych z optat za te formy ksztatcenia.

2. Optaty za studia podyplomowe i staze artystyczne dokonywane sg za semestr zgodnie z zo-
bowigzaniem okreslonym w zatgczniku nr 13 do niniejszego regulaminu, jednorazowo lub w
ratach, wylgcznie przelewem na wskazany rachunek bankowy.

3. UMFC wystawia fakture za studia podyplomowe i staze artystyczne jako ustuge edukacyjna.

4. Studia podyplomowe i staze artystyczne mogg by¢ finansowane lub dofinansowywane przez
instytucje zewnetrzne w stosunku do UMFC.

5. UMFC nie dofinansowuje studiéw podyplomowych i stazy artystycznych z zadnych srodkow
wiasnych, takze z dochodéw uzyskanych z odptatnoéci za inny rodzaj studiéw podyplomo-
wych i stazy artystycznych lub innych form ksztatcenia odptatnego.

§6
Jednostka organizacyjna prowadzgca studia podyplomowe i staze artystyczne zobowigzana jest
do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych i stazy artystycz-
nych w sposob okreslony w niniejszym regulaminie oraz odrebnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiéw podyplomowych i stazy artystycznych

§7
Studia podyplomowe i staze artystyczne tworzy i likwiduje senat na wniosek rady jednostki orga-
nizacyjne;.

§8

1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor na wniosek kierownika wiasciwej jed-
nostki organizacyjnej wg wzoru ustalonego w zat. 18.
2. Nie powotuje sie kierownikéw stazy artystycznych.
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3.

§9
Studia podyplomowe i staze artystyczne odbywajg sie w cyklu semestralnym lub rocznym.
Studia podyplomowe nie mogg trwaé krocej niz dwa semestry, chyba ze senat, na wniosek
rady jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe, postanowi inaczej.
Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych i
trwajg co najmniej dwa semestry - z wyjgtkiem studidw, o ktérych mowa w ust. 4.
Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sg prowadzone w zakresach:
a. przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu - w wymiarze co najmniej 350
godzin i trwajg co najmniej trzy semestry,
b. przygotowania pedagogicznego - w wymiarze co najmniej 330 godzin i trwajg co najmniej
trzy semestry, wliczajgc w to praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 150 godzin,
c. przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i osrodkach specjalnych - w wymiarze co
najmniej 350 godzin.
Staze artystyczne trwajg od 2 do 4 semestréw, a ich roczny wymiar nie moze by¢ nizszy niz
30 godzin.

§ 10

Whiosek do senatu o utworzenie studiow podyplomowych/stazy artystycznych wg wzoru usta-

lonego w zat. nr 1 skfada kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej rektorowi UMFC, nie

pozniej niz w miesigcu kwietniu w przypadku zamiaru uruchomienia studiow podyplomo-

wych/stazy artystycznych z poczatkiem kolejnego roku akademickiego, i nie pézniej niz w

miesigcu pazdzierniku w przypadku zamiaru uruchomienia studiéw podyplomowych/stazy ar-

tystycznych z poczatkiem Il semestru tego roku akademickiego.

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotgczyc¢:

a. uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie utworzenia studidw podyplomo-
wych/stazy artystycznych,

b. wskazanie kandydata na kierownika studiéw podyplomowych,

c. informacje zawierajgcg nazwe studiow podyplomowych/stazy artystycznych, cel, tryb, za-
kres tematyczny, czas trwania i sposéb oceniania efektéw ksztatcenia, oraz kryteria wy-
stawienia oceny koncowej,

d. szczegodtowe warunki rekrutacji na studia podyplomowe/staze artystyczne,

wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe/staze artystyczne,

program studiéw, uwzgledniajgcy przedmioty nauczania na poszczegolnych semestrach,

ich wymiar i rozktad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania swiadectwa ukonczenia stu-

diéw podyplomowych i stazy artystycznych,

g. przewidywany termin rozpoczecia zajec,

h. imienny wykaz pracownikdw wybranych do realizacji programu wraz z wyszczegdlnieniem
przedmiotow, ktore bedg prowadzic,

i. kosztorys studidw, sporzgdzony wg wzoru ustalonego w zat. nr 3 do niniejszego regula-
minu dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie sie studiéw pody-
plomowych i stazy artystycznych,

j- przewidywang liczbe stuchaczy lub stazystow,

k. limit przyje¢,

I. wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji studidw podyplomowych i stazy arty-
stycznych.

Do wniosku o utworzenie stazy artystycznych nalezy dotgczyc:

a. uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie utworzenia stazy artystycznych,

b. informacje zawierajaca cel, tryb, zakres tematyczny, czas trwania i sposdb oceniania
efektow ksztatcenia, oraz kryteria wystawienia oceny korncowej,

c. szczegotowe warunki rekrutacji na staze artystyczne,

d. wymagania stawiane kandydatom na staze artystyczne,

e. warunki zaliczenia oraz uzyskania swiadectwa ukonczenia stazu artystycznego,

a0}



(o2

f. kosztorys studidw, sporzgdzony wg wzoru ustalonego w zat. nr 3 do niniejszego regula-
minu okreslajgcy odptatnos¢ za staz artystyczny w jego wymiarze podstawowym,

g. limit przyje¢ w danym roku akademickim uwzgledniajgcy mozliwosci organizacyjno — loka-
lowe, ktérymi dysponuje wydziat (limit nalezy aktualizowac¢ rokrocznie, z poczatkiem no-
wego roku akademickiego),

h. wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji stazy artystycznych.
Kosztorys studiow podyplomowych, o ktorym mowa w ust. 2 lit. i, kierownik studiow podyplo-
mowych zobowigzany jest sporzadzi¢ takze dla kolejnych edycji studidw, w przypadku gdy
nastgpita zmiana kosztéw studiéw podyplomowych, zmiana wysokosci optat za studia, zmia-
na liczby stuchaczy tych studiow lub gdy brak wptywow z jakiegokolwiek powodu grozi zta-
maniem zasady samofinansowania sie tych studiéw. Nowy kosztorys kierownik studiow po-
dyplomowych przedstawia niezwtocznie rektorowi z wyraznym wskazaniem zmiany w stosun-
ku do poprzedniego kosztorysu.

Odptatnos¢ za staz artystyczny w wymiarze podstawowym 30 godzin na danym kierunku stu-

diéw okresla cennik optat. Podstawg ustalenia wysokosci optaty jest kosztorys przedstawiony

przez kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej (ust. 3 lit. h).

W przypadku rozszerzenia stazu artystycznego o dodatkowe zajecia dydaktyczne, kierownik
podstawowe] jednostki organizacyjnej sporzadza indywidualny kosztorys, ktory staje sie pod-
stawg ustalenia optaty.

Kazdy kosztorys przed ziozeniem rektorowi wymaga kontrasygnaty kwestora, za$§ kwestor

obowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania wnioskodawcy nanie-

sienia zmian istotnych dla wtasciwego wyniku finansowego.

Z przychoddéw studiéw podyplomowych/stazy artystycznych dokonuje sie obowigzkowo odpi-
su w wysokosci 15 % na pokrycie kosztéw ogdlnouczelnianych, zas pozostate dochody z tytu-
tu prowadzenia studiow podyplomowych stanowig dochdd wtasny uczelni.

§ 11
W przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujgcej samofinansowanie sie danego
rodzaju studiow podyplomowych/stazy artystycznych, a takze z innych waznych powodow,
rektor nie wyraza zgody na ich uruchomienie, za$ studia/staze juz odbywajgce sie¢ zawiesza.
Decyzja o nieuruchomieniu lub zawieszeniu studiow/stazy lub nie wymaga wniosku kierowni-
ka studidw, i moze by¢ podjeta przez rektora z jego wiasnej inicjatywy jak tez na wniosek
kwestora lub kanclerza.
W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, rektor poleca niezwtoczne wykonanie
swej decyzji kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe/staze
artystyczne.
a. W przypadku zawieszenia studiow podyplomowych / stazy artystycznych przez uczelnie,
stuchacz / stazysta ma prawo kontynuowac studia po ich wznowieniu lub otrzyma¢ zwrot
nadpfaconego czesnego.
b. W przypadku zawieszenia studiéw podyplomowych / stazu artystycznego przez stuchacza
| stazyste, przerwa w odbywaniu stazu nie mniejsza niz jeden semestr skutkuje konieczno-
$cig ponownego przystgpienia do egzaminu kwalifikacyjnego na zasadach okreslonych w
regulaminie.

. Zmiany nazwy studiow podyplomowych i stazy artystycznych, czasu ich trwania lub programu
ksztatcenia obejmujgcego ponad 25% godzin dydaktycznych zatwierdza prorektor odpowie-
dzialny za sprawy ksztatcenia, po zasiegnieciu opinii rady wydziatu.

. Zmiany, o ktérych mowa w pkt.5 obejmujgce do 25 % godzin dydaktycznych zatwierdza rada
jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, prowadzace;j te studia.

. Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 5 i 6 powodujace jakiekolwiek skutki finansowe wymagaja
przediozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty kwestora.



§12

Whiosek o likwidacje studidow podyplomowych i stazy artystycznych wg wzoru ustalonego w

zat. nr 2 sktada senatowi kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomo-

we/staze artystyczne, dotgczajgc do wniosku:

a) uzasadnienie likwidacji studidow podyplomowych/stazy artystycznych;

b) uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji studiéw podyplomowych/stazy
artystycznych.

c) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych/stazy artystycznych wyrazone
na pismie przez rady jednostek organizacyjnych uczestniczacych w ich prowadzeniu - w
przypadku studiow podyplomowych lub stazy artystycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2,

d) projekty wypowiedzenia umow i porozumien - w przypadku studiéw podyplomowych/stazy
artystycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

e) projekty wypowiedzenia uméw zwigzanych z prowadzeniem studibw podyplomo-
wych/stazy artystycznych, jesli powodujg skutki prawne nie uwzglednione w kosztorysie.

. W przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych przez trzy kolejne edycje, kierownik

studiow badz kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe ma obo-

wigzek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.

Rekrutacja na studia podyplomowe/staze artystyczne

§13

O przyjecie na studia podyplomowe/staze artystyczne moga sie ubiega¢ osoby spetniajgce

warunki okreslone w § 2 pkt. 11 2.

Rekrutacja na studia podyplomowe lub staze artystyczne odbywa sie zgodnie ze szczegdoto-

wymi warunkami rekrutacji, o ktorych mowa w § 10 ust. 2 lit d.

Kierownik studiéw podyplomowych lub kierownik jednostki organizacyjnej w przypadku stazy

artystycznych, ogfasza: zasady rekrutacji na studia lub staze, limit miejsc, termin i miejsce

sktadania dokumentoéw, na co najmniej 2 miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.

Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe/staz artystyczny skfada we wia-

sciwej jednostce organizacyjnej UMFC nastepujgce dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia lub staz wg wzoru ustalonego w zat. nr 13

b) kwestionariusz osobowy wg wzoru ustalonego w zat. nr 14

C) zyciorys;

d) 4 fotografie;

e) zobowigzanie do ponoszenia kosztéw odptatnosci za studia podyplomowe/staz artystycz-
ny,

f) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w decyzji o warunkach rekrutacji studiéw
podyplomowych/stazy artystycznych,

g) dokument potwierdzajgcy znajomos$¢ jezyka polskiego (paragraf 2 punkt 5 regulaminu) ja-
ko obcego w przypadku osob nie bedgcych obywatelami polskimi wg zasad okreslonych
paragrafem 2 punkt 5 regulaminu,

h) wniosek w sprawie jezyka obcego do komunikowania sie w przypadku ubiegania sie
0 przyjecie na staz artystyczny (stosownie do zapiséw § 2 regulaminu).

i) adres telefon, mail do korespondenciji,

Osoby ubiegajace sie o przyjecie na studia podyplomowe majg obowigzek ztozenia dodatko-

wo odpisu dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej w Polsce lub po$wiadczong za zgodnosc¢

z oryginatem kopie tego dyplomu, a w przypadku dyplomu ukonczenia szkoty wyzszej uzy-

skanego poza Polska takze dokument uznania lub nostryfikacji tego dyplomu w Polsce.

Osoby ubiegajgce sie o przyjecie na staz artystyczny majg obowigzek ztozenia $wiadectwa

maturalnego, chyba ze przedstawig dyplom ukonczenia studiéw wyzszych.

Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem optaty egzami-

nacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o naborze na studia podyplomowe/staze artystyczne.
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§ 14
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, okreslo-
nego w warunkach rekrutacji (§ 10 ust.2 lit. d) przeprowadzanego przez kierownika studiéw
podyplomowych.
O przyjeciu na staze artystyczne decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, okreslonego
w warunkach rekrutacji (§ 10 ust.2 lit. d) przeprowadzanego przez kierownika jednostki orga-
nizacyjne;.
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach konkursu.
Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie decyzji kierownika jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe/staze artystyczne, wg wzoru ustalonego w
zat. nr 4.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 od daty
zapoznania sie z jej trescig. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.
Przystgpienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odpfatnosci za
studia podyplomowe lub staze artystyczne wg wzoru ustalonego w zat. nr 5. Umowe w imie-
niu uczelni podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej. Fakt zawarcia umowy jest rejestro-
wany a nastepnie wykazywany w sprawozdawczosci.
Stuchacz przyjety na studia podyplomowe z chwilg przystgpienia do nich otrzymuje indeks,
ktérego wzor ustalony jest w zat. nr 6 oraz legitymacje, ktérej wzoér ustalony jest w zat. nr 7 po
uiszczeniu stosownych optat.
Stuchacz stazy artystycznych otrzymuje legitymacije, ktorej wzor ustalony jest w zat. Nr 7.
Indeksu nie wydaje sie stazystom.
Stuchacz studidow podyplomowych/stazy artystycznych ponosi réwniez niezbedne optaty ad-
ministracyjne na zasadach okreslonych uchwatami senatu.

Przebieg studiow

§ 15
Szczegotowy plan zaje¢ studiéw podyplomowych ustala kierownik studiéw podyplomowych.
Szczegotowy plan zajec stazu artystycznego ustala opiekun artystyczny stazysty.

§ 16
Stuchacz studiéw podyplomowych lub stazysta ma prawo do korzystania ze zbioréw biblio-
tecznych oraz fonoteki UMFC na zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki. Zasady te
moga by¢ inne, niz te, ktére obowigzujg i przystugujg studentom innych rodzajéw studiow.
Stuchacze studiéw podyplomowych/stazy artystycznych korzystajg z sal ¢wiczeniowych wy-
posazonych w instrumenty przypisane do danej sali na zasadach ogolnych. Dziekan wydziatu
w zakresie sal éwiczeniowych pozostajgcych w jego dyspozycji moze okresowo ograniczy¢
dostepnosc¢ do sal ¢wiczeniowych z uwagi na wazne projekty artystyczne lub dydaktyczne re-
alizowane na wydziale.
Stuchacze studiow podyplomowych/ stazy artystycznych majg prawo wypozyczania instru-
mentéw bedgcych wiasnoscig uczelni dla celéw i na czas zwigzanych z odbywanymi studiami
podyplomowymi/ stazami artystycznymi (zajecia, ¢wiczenie) za odptatnoscig. Odptatnos¢ za
to wypozyczenie moze by¢ inna niz w przypadku uzyczania instrumentow studentom innych
rodzajéw studiow. Wykorzystywanie instrumentéw do innych celéw niz zwigzane z odbywa-
nymi studiami podyplomowymi/stazami artystycznymi jest niedozwolone.
Stuchacz studidw podyplomowych/uczestnik stazu artystycznego moze otrzymac zaswiad-
czenie o odbywaniu studiow/stazu. Zaswiadczenie — wg wzoru ustalonego w zat. nr 9 wydaje
kierownik studiow podyplomowych lub kierownik jednostki prowadzacej staze.



2a.

§ 17
Stuchacz studiéw podyplomowych/stazysta zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych przewidzianych w programie studiow, uzyskania wymaganych zaliczeh oraz
zobowigzany jest do przystgpienia do kolokwiéw i egzamindw.
Stuchacz studiéw podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez kierownika studiow,
a stazysta przez swego opiekuna artystycznego o warunkach ukonczenia studiow lub stazu.
Stuchacz studiéw podyplomowych/stazysta jest zobowigzany do uiszczenia optat za studia
podyplomowe/staz zgodnie z zobowigzaniem ztozonym w podaniu sporzgdzonym wg wzoru
ustalonego w zatgczniku nr 13, oraz w terminach okreslonych w umowie o warunkach odpfat-
nosci za studia podyplomowe/staz artystyczny sporzadzonej wg wzoru ustalonego w zatgcz-
niku nr 5.

a) W przypadku rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow, z przyczyn wynikajgcych ze
zdarzenh losowych niezaleznych od stuchacza, stuchacz obowigzany jest do petnej optaty
za zajecia juz odbyte.

b) W przypadku rezygnaciji lub skredlenia z listy uczestnikéw, z przyczyn nie wynikajacych
ze zdarzeh losowych niezaleznych od stuchacza, stuchacz obowigzany jest do zaptaty
odszkodowania w wysokosci kosztow poniesionych przez uczelnie z tytutu przygotowania
dla niego procesu dydaktycznego oraz do wniesienia petnej optaty za zajecia juz odbyte.

§18

Stuchacz studiéw podyplomowych lub stazysta przebywajgcy na terenie UMFC zobowigzany

jest do przestrzegania przepiséw porzgdkowych obowigzujgcych w UMFC.

Za naruszenie przepisdw porzgdkowych, o ktérych mowa w pkt.1. oraz czyny niegodne stu-

chacz lub stazysta moze by¢ ukarany karg nagany lub skreslenia z listy stuchaczy lub stazy-

stow.

Za czyny niegodne uznaje sie w szczegolnosci:

a) naruszanie dobrego imienia uniwersytetu,

b) krzywdzace, niepoparte dowodami, przypisywanie cztonkom spotecznosci akademickiej
czynow, zamiardw, intencji itp. niezgodnych z prawem lub zasadami wspotzycia spotecz-
nego,

c) formutowanie wobec cztonkdéw spotecznosci akademickiej niestusznych oskarzen,

d) niegrzeczne lub obrazliwe zachowanie wobec pedagogow, przetozonych oraz kolegow.

Kare moze natozy¢ kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe lub
staze.
Od natozonej kary przystuguje odwotanie do rektora w terminie 7 dni od daty ukarania.

§19
Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie koncowej studiéw podyplomowych/stazy arty-
stycznych stosuje sie nastepujgcg skale ocen:

A+ — celujgcy 24-25 pkt
A — bardzo dobry 21-23 pkt.
B — dobry plus 19-20 pkt.
C — dobry 16-18 pkt.
D — dostateczny plus 13-15 pkt.
E — dostateczny 10-12 pkt.
F — niedostateczny 0- 9 pkt.

Rada wtasciwej jednostki organizacyjnej moze znies¢ obowigzek wystawiania ocen wg po-
wyzszej skali dla stuchaczy stazy artystycznych i zastgpi¢ je ocenami opisowymi.
Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie danego przedmiotu.



Uzyskane przez stuchacza studiow podyplomowych oceny wpisywane sg przez prowadzgce-
go zajecia, badz przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej, do indeksu i karty egzaminacyj-
nej, ktorej wzor ustalony jest w zat. nr 8.

Uzyskane przez stazyste oceny opisowe wpisywane sg przez pedagoga prowadzgcego, bgdz
przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej, do karty egzaminacyjnej, ktérej wzor ustalony jest
w zat. nr 8 z zastrzezeniem ust. 2.

Po zakonczeniu stazu kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej staze wydaje stazy-
scie, na jego wniosek, zaswiadczenie z uzyskanymi ocenami.

§ 20
Stuchacz studiow podyplomowych lub stazy artystycznych zostaje skreslony z listy stuchaczy
lub ze stazu w przypadku:
a. pisemnej rezygnacji ze studiéw lub stazu,
b. niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow
c. niewniesienia w ustalonym terminie opfaty za studia.
d. nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach podczas 4 kolejnych dni zaje¢ przewi-
dzianych harmonogramem.
e. w przypadku niezaliczenia semestru lub roku akademickiego.

Skreslenia dokonuje kierownik jednostki prowadzacej studia podyplomowe/staze artystyczne
na wniosek kierownika studiéw podyplomowych lub opiekuna artystycznego, zawiadamiajgc o
tym kwestora wg wzoru ustalonego w zat. nr 15.

Skreslonemu stuchaczowi lub stazyscie przystuguje odwotanie od decyzji, w terminie 14 dni
od jej otrzymania do rektora. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.

Skreslonemu stuchaczowi lub stazyscie nie przystuguje zwrot wniesionych optat.

§ 21

. W przypadku rezygnacji ze studidéw podyplomowych lub stazu przed wyznaczonym terminem
pierwszych zaje¢, stuchacz studiow podyplomowych lub stazysta moze ubiegaé sie o zwrot
80 % wniesionej optaty za studia.

Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku procedury
kwalifikacyjne;j.

Decyzje w sprawie zwrotu czeéci optaty za studia, o ktérej mowa w pkt. 1 podejmuje kierow-
nik jednostki prowadzgcej studia podyplomowe lub staze, zawiadamiajgc o swej decyzji kwe-
stora Uniwersytetu.

§ 22
Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe/staz artystyczny lub zostata skreslona, moze
ubiegac¢ sie o ich wznowienie pod warunkiem, ze jednostka organizacyjna takie studia/staze
prowadzi i dysponuje miejscami w ramach limitu przyje¢. Decyzje w tej sprawie podejmuje
kierownik studiéw podyplomowych lub kierownik jednostki organizacyjnej po sprawdzeniu me-
rytorycznym zasadnos$ci wznowienia.
. Warunki wznowienia studiow podyplomowych/stazu artystycznego okresla kierownik studiéw
podyplomowych lub kierownik jednostki prowadzgcej staze.
. W przypadku niemoznosci wznowienia studidw/stazu uczestnikowi nie przystuguje prawo do
zwrotu optaty za odbyte poprzednio i przerwane przez niego studia/staz.



Zakonczenie studiow lub stazu

§23
Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wymagan okreslonych w
programie studiow.
Po ukonczeniu studiow podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia wg
wzoru stanowigcego zat. nr 11 do niniejszego regulaminu. Swiadectwo powinno zawieraé
ocene 0golng ukonczenia studiéw podyplomowych.
Ukonczenie stazu artystycznego stwierdza kierownik jednostki prowadzgcej staze na wniosek
opiekuna artystycznego, wydajgc Swiadectwo ukonczenia stazu artystycznego wg wzoru
ustalonego w zat. nr 12. Swiadectwo powinno zawieraé ocene ogdlng ukonczenia stazu wg
zasad przyjetych przez rade jednostki organizacyjnej.
Warunkiem wydania swiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub zaswiadczenia o
ukonczeniu stazu artystycznego jest przedstawienie przez stuchacza lub stazyste wypetnionej
karty obiegowej wg wzoru ustalonego w zat. nr 10.
W razie utraty oryginatu swiadectwa o ukonczeniu studiéw podyplomowych lub stazu arty-
stycznego UMFC moze wydaé absolwentowi duplikat, stosujgc przepisy i optaty dotyczgce
dyploméw ukonhczenia studiéw wyzszych.

Prawa i obowiazki kierownika studiow podyplomowych
oraz opiekuna artystycznego stazysty

§24

Kierownikiem studiéw podyplomowych lub opiekunem artystycznym stazysty moze by¢ wy-

tacznie nauczyciel akademicki zatrudniony w UMFC jako podstawowym miejscu pracy.

Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

organizacja studiow i nadzér nad ich przebiegiem,

kontrola jakosci ksztatcenia,

nadzér nad obstugg administracyjng studiéw,

organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia,

przedtozenie kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe listy

0s6b przyjetych na studia w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacij;

ztozenie w toku studiow organizacji roku dydaktycznego, (do 30 pazdziernika)

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

wystepowanie z wnioskami do kierownika jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia

podyplomowe lub staze artystyczne w sprawach skre$lenia z listy stuchaczy, zwrotu cze-

Sci optaty za studia i wznowienia studiow,

i. prowadzenie dokumentacji, (w szczegolnych przypadkach jest mozliwe prowadzenie do-
kumentacji w czesci lub w catosci przez pracownika administracyjnego delegowanego
przez rektora do tych czynno$ci).

j- prowadzenie ewidenciji i gospodarowanie drukami $cistego zarachowania;

k. przedstawianie radzie jednostki organizacyjnej merytorycznego sprawozdania z przebiegu
kazdej edycji studiéw podyplomowych;

|. przedstawianie rektorowi kosztorysu kazdej edycji studidow, w terminie do 14 dni od za-
konczenia rekrutacji na dang edycje studiéw lub w przypadkach opisanych w § 10 pkt. 3
regulaminu.

m. przekazywanie rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studiow w terminie 1
miesigca od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych wg wzoru ustalonego w zat. nr 16, a spra-
wozdan czgstkowych w terminach ustalonych dla sprawozdawczosci finansowej,

Do uprawnien i obowigzkéw opiekuna artystycznego stazysty nalezy:

a. okreslenie i przedstawienie stazyscie programu stazu i realizacja tego programu,

b. przedstawianie kierownikowi jednostki organizacyjnej Uniwersytetu sprawozdania z prze-
biegu stazu i dokonanie oceny stazysty,

®aoow
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C. wnioskowanie o skreslenie stazysty z listy stazystow.

Kierownik studiéw podyplomowych otrzymuje w okresie prowadzenia tych studiow wynagro-
dzenie za przygotowanie i prowadzenie studiéw podyplomowych, skalkulowane w kosztory-
sie, w wysokosci nieprzekraczajgcej dodatku funkcyjnego kierownika katedry otrzymanego w
tym samym okresie.

Wynagrodzenie za czynnosci administracyjne zwigzane z prowadzeniem studiéw podyplo-
mowych moze zostac¢ przyznane przez dziekana pracownikowi wskazanemu przez kierowni-
ka studiéw podyplomowych. Wysokos$¢ tego wynagrodzenia, nieprzekraczajgcg wysokosci
wynagrodzenia ustalonej dla kierownika studiow podyplomowych, okresla kierownik studiéw
podyplomowych w porozumieniu z kwestorem Uczelni, zas koszt tego wynagrodzenia obcig-
za koszty danego rodzaju studiéw podyplomowych.

Organizacja i nadzér nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych/stazy artystycznych

§ 25

Organizacjg studiéw podyplomowych zajmuje sie kierownik studiéw podyplomowych.

Organizacjg stazy artystycznych zajmuje sie kierownik jednostki prowadzgcej staze.

Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi i stazami artystycznymi sprawujg kierow-

nik i rada jednostki organizacyjnej Uniwersytetu prowadzacej takie studia.

Nadzoér ogdélny nad dziatalnoscig studidw podyplomowych i stazy artystycznych w UMFC

sprawuje z upowaznienia rektora — prorektor odpowiedzialny za sprawy dydaktyki.

a. Nadzér administracyjny nad dziatalnoscig studidw podyplomowych w UMFC sprawuje
pracownik delegowany przez rektora dla tych czynnoéci, a takze kanclerz i kwestor w
sprawach organizacyjnych i finansowych.

b. Czynnoéci administracyjne wskazane w zatgczniku nr 17 w czesci dotyczgcej stazy arty-
stycznych i w nadzor nad przygotowaniem wnioskéw o utworzenie badz likwidacje stazy
artystycznych, a takze sporzgdzonych w tych sprawach zatgcznikoéw, sprawuje kierownik
dziatu nauczania.

a. Zadania pracownika delegowanego do czynnosci nadzoru administracyjnego nad dziatal-
noscig studiow podyplomowych okresla zatgcznik nr 17 do regulaminu. Zadania okreslone
w zatgczniku stanowig cze$¢ zakresu obowigzkéw tego pracownika.

b. Nadzor nad przygotowaniem wnioskow o utworzenie badz likwidacje stazy artystycznych,
a takze sporzgdzonych w tych sprawach zatgcznikéw, sprawuje kierownik dziatu naucza-
nia. Czynnosci administracyjne wskazane w zatgczniku nr 17 zastosowane odpowiednio
do stazy artystycznych wchodzg w zakres kompetencji kierownika dziatu nauczania.

Postanowienia koncowe

§ 26
Szczegdbtowe zasady organizowania oraz prowadzenia studidw podyplomowych/stazy arty-
stycznych przez poszczegolne jednostki organizacyjne Uniwersytetu, ustalajg rady tych jed-
nostek, zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.
Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studidow podyplomo-
wych/stazy artystycznych stanowig zatgczniki do niniejszego regulaminu, ktére sg jego inte-
gralng czescia.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie takze przepisy Rozpo-
rzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 2.11.2006 r. w sprawie dokumentacji przebiegu
studiéw (Dz. U. Nr 224 poz. 1634).
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4. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg jego uchwalenia przez Senat, a rozpoczete w latach
ubiegtych studia podyplomowe i staze artystyczne w zakresie planéw, programoéw oraz optat
odbywajg sie do czasu ich zakonczenia wg dotychczas obowigzujgcych zasad.

Zatgczniki:

- zat.1 wniosek o utworzenie studiéow podyplomowych lub stazu artystycznego

- zat.2 wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych lub stazu artystycznego

- zat.3 kosztorys studiow podyplomowych lub stazu artystycznego

- zat.4 decyzja o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podyplomowe lub staz artystyczny
- zat.5 umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe lub staz artystyczny

- zat.6 wzér indeksu stuchacza studiow podyplomowych

- zat.7 wzor legitymacji stuchacza lub stazysty

- zat.8 karta egzaminacyjna studiow podyplomowych

- zat.9 zadwiadczenie o odbywaniu studiéw/stazu

- zat.10 wzér karty obiegowej

- zat.11 Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych

- zat.12 Swiadectwo odbycia stazu

- zat.13 podanie o przyjecie na studia podyplomowe / staz artystyczny

- zal.14 kwestionariusz osobowy kandydata

- zat.15 decyzja o skresleniu z listy stuchaczy studiéw podyplomowych lub stazu artystycznego
- zat.16 sprawozdanie finansowe z realizacji studiéw/stazu

- zat.17 zadania uczelnianego koordynatora — pracownika administracyjnego

- zat.18 powoftanie na kierownika studiéw podyplomowych



Zatacznik nr 1
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ........ccoeeevvneennnn.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

w Warszawie

Whiosek o utworzenie studiow podyplomowych / stazy artystycznych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
zwraca sie o wiaczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu
(o[0) Y e7.2=To1=To [ JN |1V o] p{=1 o1 = 1 =

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

studiow podyplomowych / stazy artystycznych 0 Nazwie...............oooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiienens

W zatgczeniu przesytam informacje o organizowanych studiach/stazach i inne
wymagane dokumenty, stosownie do postanowien § 10 Regulaminu Studiow
Podyplomowych i Stazy Artystycznych Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w
Warszawie.

Przewodniczacy Rady jednostki organizacyjnej UMFC

Zatgczniki:



Zatacznik nr 2
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ........ccoeeevvneennnn.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

w Warszawie

Whiosek o likwidacje studiéw podyplomowych / stazy artystycznych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
zwraca sie o0 wigczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu
(o[04 072 Te7=Te o T 111411V o F= To | I o = SR

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

studiow podyplomowych / stazy artystycznych 0 nazwie...............ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinens
W zafgczeniu przesytam informacje o przyczynach likwidacji studiéw/stazy i inne
wymagane dokumenty, stosownie do postanowien § 12 Regulaminu Studiow
Podyplomowych i Stazy Artystycznych Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w
Warszawie.

Przewodniczacy Rady jednostki organizacyjnej UMFC

Zatgczniki:



Zatacznik nr 3
do Regulaminu studiéw podyplomowych
i stazy artystycznych

Kosztorys studiow podyplomowych/stazy artystycznych

Nr edycji ........
N e,
(nadaje kwestura)
NAZWA STUIOW: ..o
LA o 4 = S
INSEYTUKAEEAIA: ...ttt e e e e e e e e e e e e e s
Czas trwania StUdiOW: ............oiiiiiiiiieice e (ilos¢ semestrow)
Termin rozpoczecia: rok akademicki ........ semestr ............. (letni /zimowy)
taczna liczba godzin: ................. , W tym:
a) wyktaddéw zbiorowych w grupach ......... -osobowych ... godz
b) wyktadéw zbiorowych w grupach ......... -osobowych ... godz
¢) wyktadéw indywidualnyech . godz
d) ¢éwiczen w grupach .......... -osobowych godz
e) ¢wiczen indywidualnych godz
f) innych form zaje¢ zbiorowych . godz
g) innych form zaje¢ indywidualnycn ... godz
I. PLANOWANE PRZYCHODY [w ztotych]
1. Optata semestralna .... x liczba uczestnikéow ...: |
2. Inne zrédfa finansowania e
3. Cafkowity przychdd studiow s
Il. PRZYCHODY DLA PODMIOTOW [w ztotych]
1. Odpis na pokrycie kosztow ogolnouczelnianych {15% od (1.3 =1.2)}: | oo
2. Przychdd na potrzeby realizacji studiow podyplomowych (L3-1TL1): ] e
3. Przychdd po odliczeniach
lll. PLANOWANE KOSZTY [w ztotych]
1. Wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne:
a) indywidualne (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto)
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin x ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zlotych:
........................ godzin x ............... zlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
koszty ZUS (....... %) - wedfug obowigzujgcych stawek |
Razem:
b) grupowe (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto) @ | e
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin x ............... Ztotych:
........................ godzin x ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zlotych:
koszty ZUS (....... %) - wedfug obowigzujgcych stawek |
Razem: | «cccooiiiiiieeeans
c) zbiorowe (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto)
........................ godzin x ............... zlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... Ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin x ............... zlotych:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujgcych stawek |
Razem:| ..cccoooommmvirnnnnnnnnn.




2. Wynagrodzenie za kierownictwo studiow
..................... MIESIECY X vevvvvvreiieieeeeeeeeninnnnnn...... ZIOtyChE
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujgcych stawek | e

Razem:

3. Wynagrodzenia za czynnosci administracyjne (umowa — zlecenie) | i,
..................... MIESIECY X .evvvvvvniieeeeeeeeennnn.. ZHOtyCh:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujgcych stawek |

Razem:

4. Inne wynagrodzenia (UmMowa ..............cceeennnnn. Y
.................................. X tteeeeeeeeennnniniieeeeeeeeeennns ZtOtyChe
.................................. X ttereeeeeeesnninnnnneeeeeeeennnns ZtOtyCh:
.................................. ) Q.. (011714
.................................. X tteteeeeeeennnninineeeaeee s ZtOtyCh:
.................................. X tterteeeeeeannnnnineeeeeeeeennnns ZtOtyCh:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigqzujgcych stawek |

Razem: | ......ccoooiiiiiiinnns
tacznie wynagrodzenia z narzutami: | ..........................

5. Koszty rzeczowe:
a) Materialy: ... i ————
D) POMOCE NAUKOWE: ...t | ererrrress———————
C) WYPOSAZENIE: ...ttt ettt ettt
d) pozostate:......ccoiiiii i

Lacznie koszty rzeczowe: | ............cccceeennne

6. Koszty inNe (NIErZECZOWE):......cuiniiiii e | s

OGOLEM KOSZTY: | ...ocvurererenrererennene

IV. SALDO KONCOWE STUDIOW (I3 —-1ll): | e

..... k’emwmkstUd’OWPOdyplomowym dz’ekanwydz’alu

uczelniany koordynator studiow podyplomowych

Kosztorys zweryfikowano pod wzgledem rachunkowym: Kosztorys zatwierdzono:

e pmmktordeydaktykl .................

Warszawa, dn. ...........eeeeeeeeeeeeeeeeeeesseeeseeesseeessssssseenees




Zatacznik nr 4
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia .........cccccovvneeeeee.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

DECYZJA

Na podstawie art. 169 ust. 7 i 8 i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 169, poz. 1365 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z
pozn. zm.), oraz § 13 i 14 Regulaminu Studiéw Podyplomowych w Uniwersytecie Muzycznym,
stanowigcym zatacznik do Uchwaty Senatu Uniwersytetu Muzycznego z dnia 27 kwietnia 2009
r., w wyniku przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego (nie) zostat/a Pan/Pani przyjety/a
na Studia Podyplomowe / Staz ArtyStYCZNY.........ooeiiiiiiiii e

UZASADNIENIE DECYZJI O PRZYJECIU NA STUDIA / STAZ'
Wobec uwzglednienia zadania strony w catosci odstgpiono od uzasadnienia decyzji na
podstawie artykutu 107 par. 4 kpa.

UZASADNIENIE DECYZJI O NIE PRZYJECIU NA STUDIA / STAZ?
Decyzja powyzsza zostata podjeta z uwagi na:
- niedopetnienie warunkow formalnych przewidzianych Regulaminem Studiow Podyplomowych i
Stazy Artystycznych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie, o ktorych
byl/a Pan/i powiadomiony/a, W SZCZEGOINOSCI .........ouiuiii e

- niezadawalajacego przebiegu postepowania kwalifikacyjnego.*
Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora UMFC w terminie 14 dni od dnia jej

doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMFC/Kierownika Studiow Podyplomowych.

Kierownik jednostki organizacyjnej UM FC

! Niepotrzebne skresli¢.
* Niepotrzebne skreslic.
? Wiasciwe wpisac.

* Niepotrzebne skreslic.



Zatacznik nr 5 do Regulaminu studiéw
podyplomowych i stazy artystycznych

Warszawa, dnia .........cc. coeveiiiieieieeeeeeeeeen,

Umowa
o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe/staz artystyczny

zawarta miedzy Uniwersytetem Muzycznym Fryderyka Chopina, z siedzibg w Warszawie, ul.
Okolnik 2, zwang dalej Uczelnig”, reprezentowang przez kierownika jednostki organizacyjnej
prowadzgcej studia podyplomowe lub staz artystyczny:

A PANEM/PANIG .....uiiiiii b — b ———————————————————————————h——tt—ttabtttbatrbaerarnrerererenes
zamieszkatym/ag w ... L UL IegltmeJa-
cym/g sie [dowodem osobistym, paszportem] ...........ccccccoeccvveeenenn 0 PP , ZWa-
nym/g dalej Stuchaczem”.

§1

1. Przedmiotem umowy jest okreslenie warunkéw odptatnosci za studia podyplomowe / staz
artyStYCZNY [Nzwa STUdIOW] .........oeeeeeiiiiies et e e e et e e e e e e e e e e e e et e s e e e e e e eeataaaaeeaaeaees
dalej zwanych ,Studiami lub Stazem”, prowadzonych przez Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina [nazwa jednostki organizacyjnej UMFC] ................................................................................

2. Umowa zostaje zawarta na czas trwania studiow podyplomowych/ stazu artystycznego.

§2
Uczelnia o$wiadcza, ze prowadzi studia podyplomowe / staze artystyczne [nazwa studiow] .............
......................................................................................... trwajgce [liczba semestrow] ....... semestry.
§3

Uczelnia zobowigzuje sie do zapewnienia:

1. kadry dydaktycznej, posiadajgcej kwalifikacje odpowiadajgce rodzajowi prowadzonych zajec;

2. sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowej realizacji programu studiéw
lub stazy,;

3. obstugi administracyjno-technicznej studiow / stazy artystycznych;

4. mozliwosci korzystania ze zbioréw bibliotecznych systemu biblioteczno-informacyjnego
UMFC w sposéb ustalony odpowiednimi regulaminami udostepniania zbioréw,

zgodnie ze szczegdétowymi zasadami organizowania i prowadzenia studidw, przyjetymi na

podstawie Regulaminu Studiéw Podyplomowych i Stazy Artystycznych w Uniwersytecie

Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie;

§4

1. Stuchacz oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig Regulaminu Studiéw Podyplomowych i Stazy
Artystycznych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie i zobowigzuje
sie do przestrzegania jego postanowien.

2. Stuchacz oswiadcza, ze bedzie przestrzegat takze innych przepisow i zarzgdzen porzgdko-
wych obowigzujgcych w Uczelni.



—

§5

Okresla sie wysokos¢ optaty za studia W KWOCIE: .........o.ouiiiiiiiiii e
Wysokos$¢ okreslona w pkt. 1 moze ulec zmianie w przypadku zmiany elementow
kosztowych tej optaty.

Brak zgody na zmiane warunkow finansowych, okreslonej w pkt. 2, stanowi podstawe do
skreslenia z listy stuchaczy.

§6
Stuchacz zobowigzuje sie do wnoszenia na rachunek bankowy UMFC optat za studia
podyplomowe / staz artystyczny, o ktérych mowa w § 5, w nastepujgcych terminach i ratach:

W przypadku rezygnacji ze studidéw podyplomowych rozliczenie ze stuchaczem nastepuje
zgodnie z § 21 Regulaminu Studiéw Podyplomowych i Stazy Artystycznych w Uniwersytecie
Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie.

§7

Spory miedzy Stronami niniejszej Umowy rozpatrywane bedg przez sad witasciwy dla siedziby
Uczelni.

§8

W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowg oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych i
Stazy Artystycznych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina majg zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

§9

Umowe sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Stuchacz Kierownik Jednostki Organizacyjnej



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Strona 1 — oktadka

Miejsce
na
fotografie

piecsgc
urzedowa

: .-”‘['J'on:rbris”wiaécimela indeksu

Strona 2 - oktadka



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

imiona

wydziat/katedra

INDEKS

NE viioes

s O R S

" RektoriDziekan

indeks — stronav1

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

pieczgé
urzedowa

=

L T e e e SR e e e M B o

Poswiadczenie

Rok
akademicki

Poziom
studidw

Whpisany
na semesir

Podpis
KIEROWNIKA
STUDIOW

Piecze¢

indeks — strona 2



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA |
wpisu
R e B il Tl Pieczeé
akademicki studiow na semestr STUDIOW
| | |

Indeks — strona 3

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

R e e e

Rodzaj Wymiar

Lp. Przedmiot Wykiadowca zajeé godzin

indeks — strona 4, 6, 8, 10, 12, 14, 16, 18, 20, 22, 24, 26



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

IS I AEZWIBKO . oo v snasscionao ta s e i T e e e

Zaliczenie Egzamin Zaliczenie

semestru

ocena| data |podpis| cyfr. stownie data podpis

Indeks — strona 5, 7, 9, 11, 13, 15, 17, 19, 21, 23, 25, 27

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

Imigd naEwWekD - s i e e e T e

Przedstawit prace

na temat

Ocena pracy

pieczet
urzedowa

P TS e SRR e SRS RIS s e SR S et e Ve e g
P S oot s SSWE s e et o e s s e p e i £ e o

pieczec
urzedowa

" Przewodniczacy Komisji
Czionkawie komisi : Egzaminacyjnej

Indeks — strona 28



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

et L L B e e e et e e e e e T

R B e e e, DL e e e
(tytut)

pieczgt
urzedowa SRR e
Dziekan

Indeks — strona 29

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

R T RN i ilmt. .o scvsssoossi s s evs ot s s st o o e e S

Nagrody, wyréznienia, kary

Indeks — strona 30



UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

1k

Swiadectwo odejécia

T R e

student(ka) / SIIChACZIKA) ......cocmrrmmrsmmmisiesmmssessssressnsiecns TOKY StUCIOW

W) - e

il e PPN

pieczec

urzedowa Dziekan

Miejscowosé

Indeks — strona 31

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA

Indeks zawiera 32 strony ponumercwane

%lus Wrszawa, ul.Warecka 11 lck. 40 tel./fax 827 69 27 tel. 0 602 322 702

-

Indeks — strona 32



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

UNIWERSYTET MUZYCZNY

FRYDERYKA CHOPINA
00-368 Warszawa, ul. Okolnik 2
tel. +48 22 827 72 41
www.chopin.edu.pl

LEGITYMACIA

StUCHACZA STUDIéW PODYPLOMOWYCH
| STAZYSTY



fotografia
o wymiarach 3 x 4 cm

w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina
w roku akademickim: ............cooviimmmmnnnnnnnnnenn
w roku akademickim: ............cccmiimininniiinnnnnn,
w roku akademickim: ...........ooeeeemniiiininnn,

w roku akademickim: .......ccccumimiimiimcrmcreeeeenens

(format legitymacji szer.75 mm, wys.105 mm)



pieczec

Stuchacz /ka

KARTA EGZAMINACYJNA

imie i nazwisko

Zatacznik nr 8
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

rok akademicKi ..........cccoevvunnnnnen.

jest uprawniony do sktadania egzaminéw z nizej wymienionych przedmiotdéw, z zastrzezeniem uprzedniego uzyskania zaliczen wymaganych

planem nauczania.

Przedmiot

Nazwisko
egzaminatora

Zaliczenie

Egzamin

Ocena

Data

Podpis

Ocena Podpis

Lit.

Stownie Data

Egzaminy poprawkowe

pieczec

Podpis kierownika studiéw podyplomowych

lub kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UMFC



Zatgcznik nr 9
do Regulaminu studiéw podyplomowych
i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ........cccccceeeeenn.
Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC
ZASWIADCZENIE
Zaswiadczam NiNiejSZYM, Z€ PaN/i ..o
UM e W e od dnia .......ccceeeeenne. r. jest
stuchaczem Podyplomowych Studiow / stazu artystycznego .........cccccveeeeeveiiiiiinnnnnnn. .
na/w (nazwa jednostki organizacyjnej UMFC) ...........oooiiiiiiiiiiin e

Program Studiéw / stazu artystycznego stanowi kompleksowe ujecie problematyki
na poziomie akademickim?.

Studia / Staz trwaljg .................. semestry i konczaly sie pracg dyplomowa napisang
pod kierunkiem samodzielnego pracownika naukowego®.

W dniu ... stuchacz Podyplomowych Studiéw / stazu
ANYSTYCZNEYO et s
ukonczyt semestr ... oraz uregulowat optaty za ksztatcenie w
okresie 0d ... do Koszt

Podyplomowych Studiéw / stazu artystycznego zawarty jest w umowie pomiedzy
Uniwersytetem Muzycznym Fryderyka Chopina a stuchaczem.

Podpis kierownika studiow podyplomowych lub
kierownika podstawowej jednostki organizacyjnej UMFC

1 ;. . ’
Wtasciwe wpisac.

2 , . .,
Wtasciwe uzupetnic.

3 . 71:
Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 10
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia .......ccccccevnvee.

KARTA OBIEGOWA

SHCNACZIKA ... ettt e e e e et e e e e e e e e e e e e e eeeeaaees
(imie i nazwisko, nr karty stuchacza)

Podyplomowych Studiow / Stazu ArtyStyCznego ............ocooeiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee e
dokonat/a rozliczeh i uregulowat/a zobowigzania:

1. Biblioteka UMFC

2. Fonoteka UMFC

3. Sekretariat Studiow

Podyplomowych / stazy

artYStYCZNYCR e e e e anana
(data pieczec¢ i podpis)

4. KWESTUra UMFE C e e e e a et
(data pieczec¢ i podpis)

5. Dziat AdM.-GOSPOAAICZY = .oiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiiieieteeeeeeeeeeeeaeeeeeeeaeeseeensaeasssnsnsnsnsnnnsnnnnnnnns
(data pieczec¢ i podpis)

6. Magazyn inStrumentOW e
(data pieczec¢ i podpis)

7. Dom StudenckKi ,DzieKanka ...

(data pieczec¢ i podpis)

W celu otrzymania Swiadectwa nalezy ztozyc:

—

. wypetniong kompletnie karte obiegowa;

2. ksero dowodu wptaty za wydanie swiadectwa — optata w wysokosci ..... |
na rachunek bankowy Uniwersytetu:

Nr rachunku bankowego ...
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Zatgcznik nr 12
do Regulaminu studiéw podyplomowych
i stazy artystycznych

Str.1 okladki

Sztywna oktadka w kolorze bordowym
o wymiarach: szer. 112 mm wys. 146 mm

UNIWERSYTET MUZYCZNY FRYDERYKA CHOPINA POSTGRADUATE ARTISTIC TRAINING
. W WARSZAWIE CERTIFICATE

This is to certify that

at the Fryderyk Chopin University of Music in Warsaw,

D DATIMETE: s s i ensiussossh s Sraves o iomsmmarsassains
SWIADECTWO U KONCZENIA STAZU under the direction of Professor..................ccccoou....
The training lasted from................. (e e
PanPani il e s e e e e e L
T LA T IR e I W B
L Y e B b b b
T T P e s
e e S e do e
NAIVAZIAIL .. e tvosvisitsssestesss nad s oo e DZIEKAN PROFESOR REKTOR
= Dean Professor Rector
pod kierunkiem Profesora(@)...............cooevceeveinsiuvieiunrens
....................................................................................... W arszaWer dria ;..o amnseseisives vornsh

Str1 Str.2




Zatgcznik nr 13
do Regulaminu studiéw podyplomowych
i stazy artystycznych

(adres statego zameldowania)

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina
w Warszawie

PODANIE
0 przyjecie na studia podyplomowe / staz artystyczny

UpPrzejmie ProSZE O PrZYJECIE N@ ...cceuuuuiieeieiiiie e e e e e et e e e e e e e e e e e e e aaa e e e e e e aeea e eeaen e e e e e e aeeneeneens

(podpis kandydata)

Do podania zatgczam:

. . Pokwitowanie w przypadku odbioru
Lp. Spis dokumentow dokumentéw przez kandydata
1.
2.
3.
A, | e
5. (data i podpis)

Oswiadczenie

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Uniwersytet Muzyczny Fryderyka
Chopina w Warszawie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji i organizacji zajec
studiow podyplomowych i stazy artystycznych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883).

(podpis kandydata)

Zobowiagzanie

W przypadku przyjecia mnie na studia podyplomowe / staz artystyczny w UMFC, zobowigzuje sie do
przestrzegania Regulaminu studiow podyplomowych i stazy artystycznych oraz uiszczenia optaty z tytutu
kosztow ksztatcenia.

(podpis kandydata)



Zatgcznik nr 14
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

miejsce na fotografie

3,6 X4,5cm
KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
1. Imie (IMIoN@): oo e NazZWISKO: ...oeiiiiiiiiiiiiiiieee e
Q) NAZWISKO FOUOWE. ...ttt ettt ettt e e e oo ettt et e e e e e e e bt e e et e e e e e e s e e e e e e e e e e nnnnnees
D) IMIONA FOAZICOW: ...uuvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiies eveeevesereeeeeeeeareeeeeeareeeeareeeeeeereeeeeeeees
(matka) (ojciec)
2. Data UrOAZENIA: ...coimeime it et e e s e e e
(dzien-miesigc-rok) (miejsce urodzenia) (wojewddztwo)
3. Obywatelstwo: ...............o.coeeee. 4. Nrewid. (PESEL) |_ || L
5. NENIP: [ oo = Lol = Lol = el
6. Adres zameldowania: .........ccoovvviiiiiiii s e ————————————————
(ulica) (nr domu, mieszkania)
(kod (miejscowosc, gmina) (telefon,e-mail)
pocztowy)
Yo [ (=TS0 (o T8 Ko == o] 1o 1= o o7 o
(ulica) (nr domu, mieszkania)
(kod (miejscowo$c, gmina) (telefon, e-mail)
pocztowy)
AL 74 =1 (o= o T PP P PRPRPR
(nazwa uczelni)
(wydziat) (kierunek) (specjalnosc)
Tytut ZEBWOAOWY: e e
(licencjat, inzynier, magister) (rok ukonczenia studiéw)
8. Wyksztatcenie UzupetniajgCe™: ....... ..o oo

(kursy, szkolenia, studia podyplomowe - podac date ukoriczenia lub rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

* wypetnia sie w zalezno$ci od wymogow zawartych w zasadach rekrutacji




9. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia*

Okres
od do

Nazwa i adres zaktadu pracy Stanowisko

10. Poziom znajomosci jezykow obcych*:

j. angielski L] L] L]
j- niemiecki L] L] L]
j. francuski L] L] L]
[T [] L] L]
komunikatywny $rednio zaawansowany biegty [x]=tak
Posiadane CertyfiKaty: ...........eieiiiiii e

* wypetnia sie w zaleznosci od wymogow zawartych w zasadach rekrutacji

11. Dane zaktadu pracy*

Doktadna nazwa przedsiebiorstwa: ............ooooiiiiiiii

Numer identyfikacji podatkowej (NIP): L

Upowazniam Uniwersytet Muzyczny Fryderyka Chopina w Warszawie do wystawienia faktury
VAT bez podpisu odbiorcy.

* wypetniajg osoby delegowane na studia przez pracodawcéw lub ubiegajgce sie o imienng fakture
** w przypadku: imiennej faktury — podpis uczestnika; jesli finansuje zaktad pracy — piecze¢ i podpis upowaznionej osoby

12. Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt. 1, 2, 4 i 6 sg zgodne z dowodem osobistym:

Seria i NUMEN: .....ooiiiiieieeee e WYdANYM PrZEZ: ...oeeiiiiiiiiiiieieee et ee e

(miejscowos¢ i data) (podpis sktadajgcego kwestionariusz)




Zatacznik nr 15
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ...........ccceeeuneeen.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

DECYZJA

Na podstawie art. 169 ust. 7 i 8 i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 169, poz. 1365 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z
pézn. zm.), w zwigzku z § 20 Regulaminu studiéw podyplomowych i stazy artystycznych w
Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina, stanowigcym zatgcznik do Uchwaty nr .......
Senatu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina z dnia .............. 20.... r., a takze na
POASTAWIE  .iiiiiiiei ettt ettt e e e e oo et e ettt et e ettt e e eeaeaaaaeaeeeesaa e e e annnanrennneees zostal/a
Pan/Pani skreslony/a z listy stuchaczy Studidw Podyplomowych / Stazu Artystycznego

UZASADNIENIE DECYZJI O SKRESLENIU

Wobec:

- zZtozenia pisemnej rezygnaciji,

- niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow,

- niewniesienia optaty za studia*

zostat/a Pan/i skreslony/a” z dniem ................. z listy stuchaczy Studiow Podyplomowych / Stazu
F Y 8T 074 =T T T PP PP
Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora UMFC w terminie 14 dni od dnia jej
doreczenia. Odwotanie wnosi sie za posrednictwem kierownika jednostki organizacyjnej
UMFC/kierownika studiéw podyplomowych’.

Kierownik jednostki organizacyjnej UMFC/Kierownik studiow podyplomowych

Do wiadomosci otrzymuje:
1. Koordynator uczelniany studiéw podyplomowych
2. Kwestor UMFC

*Niepotrzebne skresli¢.



Zatgcznik nr 16
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z REALIZACJI STUDIOW PODYPLOMOWYCH / STAZY

ARTYSTYCZNYCH Nr edycji ........
||
(nadaje kwestura)
LI E= VA= T (8 o 1 1P
LAY 4 =
INSEYU/KAEIEATA: ... e e e e e e e e e aneee e
Czas trwania StudiOW: ........ ... (iloS¢ semestrow)
Termin rozpoczecia: rok akademicki ........ semestr ............. (letni /zimowy)
taczna liczba godzin: ................. , W tym:
a) wyktaddéw zbiorowych w grupach ......... -osobowych ... godz
b) wyktadéw zbiorowych w grupach ......... -osobowych ... godz
c) wyktadéw indywidualnyech . godz
d) ¢éwiczen w grupach .......... -osobowych godz
e) ¢wiczen indywidualnych . godz
f) innych form zaje¢ zbiorowych ... godz
g) innych form zaje¢ indywidualinych L godz
I. UZYSKANE PRZYCHODY [w ztotych]
1. Optata semestralna .... x liczba uczestnikéw ... : | L
2. Inne zrédfa finansowania s
3. Catkowity przychéd studibw
Il. PRZYCHODY DLA PODMIOTOW [w ztotych]
1. Odpis na pokrycie kosztow ogoélnouczelnianych {15% od (1.3 =12)}: | oo
2. Przychdd na potrzeby realizacji studiéw podyplomowych (L3-1L1): | e
3. Przychdd po odliczenigch
lll. PONIESIONE KOSZTY [w ztotych]
1. Wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne:
a) indywidualne (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto)
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zZlotych:
........................ godzin X ............... zZlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
koszty ZUS (....... %) - wedfug obowigzujgcych stawek |
Razem:
b) grupowe (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto) | s
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
koszty ZUS (....... %) - wedfug obowigzujgcych stawek |
Razem: | «ccoooviiiiiiiieenn,
c) zbiorowe (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dziefo)
........................ godzin X ............... zZlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zZlotych:
........................ godzin X ............... zZlotych:
koszty ZUS (....... %) - wedfug obowigzujgcych stawek |
Razem: | «ccooiiiiiiiienn




2. Wynagrodzenie za kierownictwo studiow

Razem:

Razem:

..................... MIESIECY X cuvvvvieveeireeeiiiieennn.... ZIOtyChE
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujgcych stawek
3. Wynagrodzenia za czynnosci administracyjne (umowa — zlecenie)
..................... MIeSIECY X ...ccevvvvevreernnnnnnnn..... ZIOtyCh:
koszty ZUS (....... %) - wedfug obowigzujgcych stawek
4. Inne wynagrodzenia (UMOWa ...........ccccceennnns )
.................................. X ttteeeeeeinnineneeeeee e ZtOtyChe:
.................................. X ttteeeeeeiniieneeeee e ZtOtyCh:
.................................. ) QSRR (01 /¢ g
.................................. ) QSRR (01 /01 g
.................................. X ttteeeeeeisineneeeee e ZtOtyCh:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujgcych stawek

Razem:
tacznie wynagrodzenia z narzutami:

5. Koszty rzeczowe:
) Materialy: ...
D) POMOCE NAUKOWE: ..o
C) WYPOSAZENIE: ...ttt ettt

OGOLEM KOSZTY:

IV. SALDO KONCOWE STUDIOW (I1.3 — lll):

uczelniany koordynator studiéw podyplomowych

Kosztorys zweryfikowano pod wzgledem rachunkowym:

kwestor

Warszawa, dn. ............eeeeeeeeeeeeeeeeecceereee et sennenean

dziekan wydziatu

prorektor ds. dydaktyki

Kosztorys zatwierdzono:




Zatacznik nr 17
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Zadania koordynatora ds. studiéw podyplomowych - pracownika delegowanego przez rek-

tora do czynnoS$ci administracyjnych

Do zadan koordynatora - pracownika delegowanego do nadzoru administracyjnego nad dziatal-
noscia studiow podyplomowych nalezy m.in.:

1.

2.

9.

10.

11.

nadzor nad przygotowaniem wnioskdw o utworzenie badz likwidacj¢ studidéw podyplo-
mowych, a takze sporzadzonych w tych sprawach zatacznikow,

gromadzenie, przetwarzanie i przechowywanie dokumentacji studiow podyplomowych
obejmujacej w szczegdlnosci:

akta utworzenia studiow podyplomowych,

ewidencjg¢ uczestnikow studiow podyplomowych,

ewidencj¢ wydanych indeksow stuchaczy studiow podyplomowych,

ewidencj¢ wydanych §wiadectw ukonczenia studiéw podyplomowych,
ewidencj¢ wydanych zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych,
sprawozdania z kazdej edycji kazdego rodzaju studiow podyplomowych,
sprawozdania finansowe z kazdej edycji studiow podyplomowych,
przygotowywanie identyfikatorow.

S e Ao o

. monitorowanie realizacji studiow podyplomowych we wspotpracy z kierownikami tych

studiow,

monitorowanie we wspotpracy z kierownikami studiow podyplomowych i kwestorem re-
alizacji strony ekonomicznej studiéw podyplomowych,

informowanie kierownikow studiow o przepisach dotyczacych prowadzenia studidow po-
dyplomowych,

. pilotowanie i przekazywanie informacji o statych optatach administracyjnych (legityma-

cja, $wiadectwa, identyfikatory itp.),

sporzadzanie odpowiednich zbiorczych raportow i sprawozdan z realizacji studiow pody-
plomowych dla celow statystycznych,

przedktadanie rektorowi w stosownych terminach raportow z realizacji studidéw podyplo-
mowych, zamieszczanych nastgpnie w ogoélnych sprawozdaniach rektora z dziatalnosci
Akademii.

udziat w zaleznos$ci od potrzeb w organizacji administracyjnej tworzenia studiow pody-
plomowych,.

uzyskiwanie akceptacji kosztorysow u odpowiednich wtadz, organizacja i udziat w wy-
stawianiu swiadectw,

ewidencja i dystrybucja drukow $cistego zarachowania.



Zatgcznik nr 18
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ............cceueeeeneee.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

Powotanie na kierownika studiéw podyplomowych

NINI€JSZYM, NA WNIOSEK ...ttt

Powotuje Pana/Panig............c.ooieiiiiii i

(b= I =T (o) 1 - TP PPSRRP
(nazwa studiéw podyplomowych)

z zakresem obowigzkéw sformutowanych w par. 24 Regulaminu studiow podyplomowych

i stazy artystycznych UMFC w Warszawie.

Rektor UMFC





