Zatacznik do uchwaty Senatu UMFC z dn. 27 kwietnia 2009 r.
w sprawie uchwalenia regulaminu studiéw podyplomowych i
stazy artystycznych w UMFC

Regulamin
studidw podyplomowych i stazy artystycznych
w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina

Postanowienia ogdlne

§1

Postawe prawng uchwalenia regulaminu stanowia:

e art. 8ust. 1iart. 62 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyz-
szym ( Dz. U. Nr 164, poz. 1365 z pézn. zm.),

e rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej oraz Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z
dnia 12 pazdziernika 1993 r. w sprawie zasad i warunkéw podnoszenia kwalifikacji za-
wodowych i wyksztatcenia ogolnego dorostych (Dz. U. z 1993 r. Nr 103, poz. 472),

e rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 wrzesnia 2004 r. w spra-
wie standardéw ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 207, poz. 2110),

e §38ust.ust. 2 p.3a) 8§75 ust. 2 oraz § 76 Statutu Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka
Chopina,

e Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 24 kwietnia 2002 r. w
sprawie podejmowania i odbywania studiéw przez cudzoziemcoéw oraz ich uczestnicze-
nia w badaniach naukowych i szkoleniach (Dz. U. nr 69 z dnia 7 czerwca 2002 r. poz.
634).

§2

1. Studia podyplomowe przeznaczone sg dla oséb, ktére legitymujg sie dyplomem ukoriczenia
studiow licencjackich lub magisterskich.

2. Do uczestnictwa w stazu artystycznym nie jest wymagane posiadanie wyksztatcenia, o kto-

rym mowa w pkt.1, wymagane jest natomiast Swiadectwo maturalne.

Studia podyplomowe prowadzone sg wyltacznie w jezyku polskim.

Staze artystyczne moga by¢ prowadzone w jezyku uzgodnionym pomiedzy opiekunem arty-

stycznym a stazysta.

5. W przypadku cudzoziemcédw wymagany jest dyplom ukonczenia polskiej szkoty wyzszej lub
dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granicg uznanych lub nostryfikowanych zgodnie z
art. 192 ust. 2,3,4 Ustawy z dnia 27 lipca 2005 Prawo o szkolnictwie wyzszym. oraz rozpo-
rzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 10 sierpnia 2004 r. w sprawie nostry-
fikacji dyploméw ukonczenia studiow wyzszych uzyskanych za granicg (Dz. U. Nr 184, poz.
1897) - tekst uwzgledniajgcy Obwieszczenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 1 wrzes$nia
2004 r. o sprostowaniu btedéw (Dz. U. Nr 194, poz. 2003), a takze spetnienie wymagan w
zakresie znajomosci jezyka polskiego zgodnie w uchwala senatu UMFC z dnia 1 grudnia
2008. W przypadku okreslonym w ust. 4 certyfikat znajomosci jezyka polskiego jako obcego
nie jest wymagany.
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§3
Regulamin studiéw podyplomowych i stazy artystycznych w UMFC:
1. okresla zasady tworzenia i likwidacji studiéw podyplomowych i stazy artystycznych,
2. ustala ekonomiczne reguty funkcjonowania studiow podyplomowych i stazy artystycznych
na terenie uczelni,
3. okresla sposoby rekrutacji na studia podyplomowe i staze artystyczne,
4. ustala prawa i obowigzki uczestnika studiow podyplomowych i stazy artystycznych,
5. ustala prawa i obowigzki kierownikéw studioéw podyplomowych i stazy artystycznych.



§4

1. Do prowadzenia studiow podyplomowych i stazy artystycznych uprawnione sg wydziaty po-
siadajgce uprawnienia do prowadzenia studiéw magisterskich lub w wyjatkowych przypad-
kach inne jednostki organizacyjne UMFC.

2. Studia podyplomowe i staze artystyczne mogg by¢ tworzone przez jednostki organizacyjne,
o ktérych mowa w ust. 1, przy wspétudziale innych uczelni, instytucji i organizacji, w tym
takze zagranicznych. Zadania poszczegdlnych jednostek organizacyjnych oraz sposoéb fi-
nansowania studiéw podyplomowych i stazy artystycznych okres$lajg umowy zawarte miedzy
tymi jednostkami, ktére ze strony UMFC zawiera rektor lub upowazniony przez niego pro-
rektor.

3. Studia podyplomowe moga by¢ prowadzone wytacznie w trybie niestacjonarnym lub w for-
mie ksztalcenia na odlegtosc.

4. Staze artystyczne moga by¢ prowadzone wytgcznie w trybie niestacjonarnym,

5. Jednostka organizacyjna zamierzajgca prowadzi¢ studia podyplomowe/staze artystyczne
zobowigzana jest do:

a. opracowania projektu programu studiéw podyplomowych lub zgtoszenia zamiaru reali-
zowania stazy artystycznych,

b. zapewnienia kadry dydaktycznej,

c. zapewnienia sal dydaktycznych i wyposazenia niezbednego do prawidtowe] realizacji
programu studiow podyplomowych/stazy artystycznych,

d. wskazania materiatow dydaktycznych,

e. Zapewnienia obstugi administracyjno-technicznej studiéw podyplomowych lub stazy ar-
tystycznych.

§5

1. Studia podyplomowe i staze artystyczne sg odptatne, zas ich koszty pokrywane sa z wpty-
wow uzyskanych z optat za te formy ksztalcenia.

2. Opfaty za studia podyplomowe i staze artystyczne dokonywane sg za semestr zgodnie z
zobowigzaniem okreslonym w zatgczniku nr 14 do niniejszego regulaminu wytgcznie prze-
lewem na wskazany rachunek bankowy.

3. UMFC wystawia na wniosek zainteresowanego fakture za studia podyplomowe i staze arty-
styczne jako ustuge edukacyjna.

4. Studia podyplomowe i staze artystyczne moga by¢ finansowane lub dofinansowywane przez
instytucje zewnetrzne w stosunku do UMFC.

5. UMFC nie dofinansowuje studiow podyplomowych i stazy artystycznych z zadnych srodkow
wiasnych, takze z dochoddéw uzyskanych z odptatnosci za inny rodzaj studiéw podyplomo-
wych i stazy artystycznych lub innych form ksztatcenia odptatnego.

§6
Jednostka organizacyjna prowadzagca studia podyplomowe i staze artystyczne zobowigzana jest
do prowadzenia dokumentacji dotyczacej przebiegu studiow podyplomowych i stazy artystycz-
nych w sposob okreslony w niniejszym regulaminie oraz odrebnych przepisach.

Tworzenie i likwidacja studiow podyplomowych i stazy artystycznych

87
Studia podyplomowe i staze artystyczne tworzy i likwiduje senat na wniosek rady jednostki or-
ganizacyjne;.
§8
1. Kierownika studiow podyplomowych powotuje rektor na wniosek kierownika wiasciwej jed-
nostki organizacyjnej.
2. Nie powotuje sie kierownikow stazy artystycznych.



§9

Studia podyplomowe i staze artystyczne odbywajg sie w cyklu semestralnym.

Studia podyplomowe i staze artystyczne nie moga trwac krdcej niz dwa semestry, chyba ze

senat, na wniosek rady jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe, posta-

nowi inaczej.

Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin dydaktycznych i

trwajg co najmniej dwa semestry - z wyjatkiem studiéw, o ktérych mowa w ust. 4.

Studia podyplomowe w specjalizacji nauczycielskiej sg prowadzone w zakresach:

a. przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu - w wymiarze co najmniej 350
godzin i trwajg co najmniej trzy semestry,

b. przygotowania pedagogicznego - w wymiarze co najmniej 330 godzin i trwajg co naj-
mniej trzy semestry, wliczajgc w to praktyki pedagogiczne w wymiarze co najmniej 150
godzin,

c. przygotowania do pracy w szkotach specjalnych i o$rodkach specjalnych - w wymiarze
€0 najmniej 350 godzin.

Staze artystyczne prowadzone sg w wymiarze co najmniej 30 godzin rocznie.

§10

. Whniosek do senatu o utworzenie studiow podyplomowych/stazy artystycznych wg wzoru

ustalonego w zat. nr 1 skltada kierownik wtasciwej jednostki organizacyjnej rektorowi UMFC,

nie pézniej niz w miesigcu kwietniu w przypadku zamiaru uruchomienia studiéw podyplo-

mowych/stazy artystycznych z poczatkiem kolejnego roku akademickiego, i nie p6zniej niz w

miesigcu pazdzierniku w przypadku zamiaru uruchomienia studiéw podyplomowych/stazy

artystycznych z poczatkiem Il semestru tego roku akademickiego.

Do wniosku o utworzenie studiéw podyplomowych nalezy dotaczy¢:

a. uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie utworzenia studiéw podyplomo-
wych/stazy artystycznych,

b. wskazanie kandydata na kierownika studiow podyplomowych,

c. informacje zawierajgcg nazwe studidw podyplomowych/stazy artystycznych, cel, tryb,
zakres tematyczny, czas trwania i spos6b oceniania efektéw ksztalcenia, oraz kryteria
wystawienia oceny koncowej,

d. szczego6towe warunki rekrutacji na studia podyplomowe/staze artystyczne,

wymagania stawiane kandydatom na studia podyplomowe/staze artystyczne,

program studiow, uwzgledniajgcy przedmioty nauczania na poszczegolnych semestrach,

ich wymiar i rozktad, warunki ich zaliczenia oraz uzyskania Swiadectwa ukonczenia stu-

diéw podyplomowych i stazy artystycznych,

g. przewidywany termin rozpoczecia zajec,

h. imienny wykaz pracownikow wybranych do realizacji programu wraz z wyszczegolnie-
niem przedmiotéw, ktore bedg prowadzi¢,

i. kosztorys studidéw, sporzadzony wg wzoru ustalonego w zat. nr 3 do niniejszego regula-
minu dla minimalnej liczby stuchaczy warunkujgcej samofinansowanie sie studiéw pody-
plomowych i stazy artystycznych,

j- przewidywana liczbe stuchaczy lub stazystow,

k. limit przyjec,

l.  wykaz pomieszczen i sprzetu stuzgcego realizacji studiébw podyplomowych i stazy arty-
stycznych.

Kosztorys studiow podyplomowych, o ktérym mowa w ust. 2 lit. j, kierownik studiow pody-

plomowych zobowigzany jest sporzadzi¢ takze dla kolejnych edycji studiéw, w przypadku

gdy nastgpita zmiana kosztéw studiow podyplomowych, zmiana wysokosci optat za studia,
zmiana liczby stuchaczy tych studiéw lub gdy brak wpltywow z jakiegokolwiek powodu grozi
ztamaniem zasady samofinansowania sie tych studiow.

o



Nowy kosztorys kierownik studiéw podyplomowych przedstawia niezwtocznie rektorowi z
wyraznym wskazaniem zmiany w stosunku do poprzedniego kosztorysu.

Kosztorys stazu artystycznego przedstawia kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej
staze artystyczne.

Kazdy kosztorys przed ztozeniem rektorowi wymaga kontrasygnaty kwestora, za$ kwestor
zobowigzany jest do analizy ekonomicznej tego kosztorysu i nakazania wnioskodawcy na-
niesienia zmian istotnych dla wkasciwego wyniku finansowego.

Z przychodéw studiow podyplomowych/stazy artystycznych dokonuje sie obowigzkowo od-
pisu w wysokosci 15 % na pokrycie kosztow ogdlnouczelnianych, zas pozostate dochody z
tytutu prowadzenia studiéw podyplomowych stanowig dochdd wiasny uczelni.

§11
W przypadku braku minimalnej liczby chetnych warunkujacej samofinansowanie sie danego
rodzaju studiow podyplomowych/stazy artystycznych, a takze z innych waznych powoddow,
rektor nie wyraza zgody na ich uruchomienie, za$ studia/staze juz odbywajgce sie zawiesza.
Decyzja o nieuruchomieniu lub zawieszeniu studidéw/stazy lub nie wymaga wniosku kierow-
nika studiow, i moze by¢ podjeta przez rektora z jego wtasnej inicjatywy jak tez na wniosek
kwestora lub kanclerza.
W przypadku podjecia decyzji, o ktérej mowa w ust. 1, rektor poleca niezwtoczne wykonanie
swej decyzji kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe/staze
artystyczne.
W przypadku zawieszenia studiow podyplomowych lub stazy stuchacz ma prawo kontynu-
owac studia po ich wznowieniu lub otrzymaé zwrot nadptaconego czesnego.
Zmiany nazwy studiow podyplomowych i stazy artystycznych, czasu ich trwania lub progra-
mu ksztatcenia obejmujgcego ponad 25% godzin dydaktycznych zatwierdza prorektor od-
powiedzialny za sprawy ksztatcenia, po zasiegnieciu opinii rady wydziatu .
Zmiany, o ktérych mowa w pkt.5 obejmujgce do 25 % godzin dydaktycznych zatwierdza
rada jednostki organizacyjnej Uniwersytetu, prowadzacej te studia.
Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 5 i 6 powodujgce jakiekolwiek skutki finansowe wymagaja
przediozenia korekty kosztorysu i kontrasygnaty kwestora.

§12

Whiosek o likwidacje studiow podyplomowych i stazy artystycznych wg wzoru ustalonego w

zal. nr 2 sktada senatowi kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplo-

mowe/staze artystyczne, dotgczajgc do wniosku:

a) uzasadnienie likwidacji studiéw podyplomowych/stazy artystycznych;

b) uchwate rady jednostki organizacyjnej w sprawie likwidacji studiow podyplomo-
wych/stazy artystycznych.

c) stanowisko w sprawie likwidacji studiow podyplomowych/stazy artystycznych wyrazone
na piSmie przez rady jednostek organizacyjnych uczestniczacych w ich prowadzeniu - w
przypadku studiow podyplomowych lub stazy artystycznych, o ktérych mowa w 8 4 ust.
2,

d) projekty wypowiedzenia uméw i porozumien - w przypadku studiéw podyplomo-
wych/stazy artystycznych, o ktérych mowa w § 4 ust. 2.

e) projekty wypowiedzenia uméw zwigzanych z prowadzeniem studidbw podyplomo-
wych/stazy artystycznych, jesli powodujg skutki prawne nie uwzglednione w kosztorysie.

. W przypadku nieuruchomienia studiow podyplomowych przez trzy kolejne edycje, kierownik

studiéw badz kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe ma obo-

wigzek ztozy¢ wniosek o ich likwidacje.



Rekrutacja na studia podyplomowe/staze artystyczne

§13

O przyjecie na studia podyplomowe/staze artystyczne mogq sie ubiega¢ osoby spetniajace

warunki okreslone w 8§ 2 pkt. 1i 2.

Rekrutacja na studia podyplomowe lub staze artystyczne odbywa sie zgodnie ze szczeg6-

lowymi warunkami rekrutacji, o ktérych mowa w 8§ 10 ust. 2 lit d.

Kierownik studiéw podyplomowych lub kierownik jednostki organizacyjnej w przypadku sta-

zy artystycznych, oglasza: zasady rekrutacji na studia lub staze, limit miejsc, termin i migj-

sce sktadania dokumentéw, na co najmniej 2 miesigce przed terminem rozpoczecia zajec.

Kandydat ubiegajacy sie o0 przyjecie na studia podyplomowe/staz artystyczny skiada we

wiasciwej jednostce organizacyjnej UMFC nastepujgce dokumenty:

a) podanie o przyjecie na studia lub staz wg wzoru ustalonego w zat. nr 13

b) kwestionariusz osobowy wg wzoru ustalonego w zat. nr 14

C) zyciorys;

d) 3 fotografie;

e) zobowigzanie do ponoszenia kosztow odptatnosci za studia podyplomowe/staz arty-
styczny,

f) inne dokumenty, jesli takie zostaty okreslone w decyzji o warunkach rekrutacji_ studiéw
podyplomowych/stazy artystycznych,

g) dokument potwierdzajgcy znajomos¢ jezyka polskiego (paragraf 2 punkt 5 regulaminu)
jako obcego w przypadku os6b nie bedacych obywatelami polskimi wg zasad okreslo-
nych paragrafem 2 punkt 5 regulaminu,

h) wniosek w sprawie jezyka obcego do komunikowania sie w przypadku ubiegania sie o
przyjecie na staz artystyczny (stosownie do zapiséw § 2 regulaminu).

i) adres telefon, mail do korespondenciji,

Osoby ubiegajgce sie 0 przyjecie na studia podyplomowe majg obowiazek ztozenia dodat-

kowo odpisu dyplomu ukoriczenia szkoty wyzszej w Polsce lub poswiadczong za zgodnosc

z oryginatem kopie tego dyplomu, a w przypadku dyplomu ukohczenia szkoty wyzszej uzy-

skanego poza Polska takze dokument uznania lub nostryfikacji tego dyplomu w Polsce.

Osoby ubiegajgce sie 0 przyjecie na staz artystyczny majg obowigzek ztozenia dodatkowo

Swiadectwa maturalnego.

Dopuszczenie do egzaminu kwalifikacyjnego jest uwarunkowane wniesieniem optaty egza-

minacyjnej okreslonej w ogtoszeniu o naborze na studia podyplomowe/staze artystyczne.

8§14
O przyjeciu na studia podyplomowe decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, okre-
Slonego w warunkach rekrutacji (8 10 ust.2 lit. d) przeprowadzanego przez kierownika stu-
diéw podyplomowych.
O przyjeciu na staze artystyczne decyduje wynik postepowania kwalifikacyjnego, okreslone-
go w warunkach rekrutacji (8 10 ust.2 lit. d) przeprowadzanego przez kierownika jednostki
organizacyjnej.
Postepowanie kwalifikacyjne prowadzone jest na zasadach konkursu.
Rezultaty postepowania rekrutacyjnego ogtaszane sg w formie decyzji kierownika jednostki
organizacyjnej prowadzacej studia podyplomowe/staze artystyczne, wg wzoru ustalonego w
zat. nr 4.
Od decyzji, o ktérej mowa w ust. 1 przystuguje odwotanie do rektora w terminie 14 od daty
zapoznania sie z jej trescig. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.
Przystgpienie do zaje¢ uwarunkowane jest zawarciem umowy o warunkach odptatnosci za
studia podyplomowe lub staze artystyczne wg wzoru ustalonego w zat. nr 5.



Stuchacz przyjety na studia podyplomowe z chwilg przystgpienia do nich otrzymuje indeks,
ktérego wzér ustalony jest w zat. nr 6 oraz legitymacje, ktorej wzér ustalony jest w zat. nr 7
po uiszczeniu stosownych optat.

Indeksu ani legitymacji nie wydaje sie stazystom.

Stuchacz studiéw podyplomowych/stazy artystycznych ponosi réwniez niezbedne optaty
administracyjne na zasadach okreslonych w uchwatami senatu.

Przebieg studiéw

§15
Szczegoétowy plan zaje¢ studiéw podyplomowych ustala kierownik studiéw podyplomowych.
Szczegodtowy plan zajec stazu artystycznego ustala opiekun artystyczny stazysty.

§16
Stuchacz studiow podyplomowych lub stazysta ma prawo do korzystania ze zbioréw biblio-
tecznych oraz fonoteki UMFC na zasadach okreslonych w regulaminie biblioteki. Zasady te
moga byc¢ inne, niz te, ktére obowigzuja i przystuguja studentom innych rodzajéw studiow.
Ze wzgledu na ograniczone mozliwosci Akademii stuchacz studiow podyplomowych, a takze
stazysta nie nabywa prawa do korzystania z sal ¢wiczeniowych Uniwersytetu.
Ograniczone prawo do korzystania z sal ¢wiczeniowych moga naby¢ stazysci oraz stucha-
cze studiéw podyplomowych po wniesieniu zwigzanych z tym optat.

§17

Stuchacz studidow podyplomowych/stazysta zobowigzany jest do uczestnictwa w zajeciach
dydaktycznych przewidzianych w programie studiow, uzyskania wymaganych zaliczeh oraz
zobowiazany jest do przystapienia do kolokwidw i egzamindw.

Uczestnik studiow podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez kierownika studiow,
a stazysta przez swego opiekuna artystycznego o warunkach ukornczenia studiéw lub stazu.
Uczestnik studidow podyplomowych/stazysta jest zobowiazany do uiszczenia optat za studia
podyplomowe/staz w terminach okreslonych w zataczniku nr. 13 regulaminu. Brak uiszcze-
nia opfaty jest traktowany jako rezygnacja i skutkuje skresleniem z listy uczestnikow studiow
lub stazu.

Zobowigzanie do uiszczania optat w formie miesiecznych rat nie zwalnia stuchacza z obo-
wigzku uiszczenia opfaty za caly semestr mimo rezygnacji lub skreslenia z listy uczestnikow.
§18
Stuchacz studiéw podyplomowych lub stazysta przebywajacy na terenie UMFC zobowigza-

ny jest do przestrzegania przepiséw porzadkowych obowigzujacych w UMFC.

Za naruszenie przepisow porzgadkowych, o ktéorych mowa w pkt.1. oraz czyny niegodne stu-
chacz lub stazysta moze by¢ ukarany karg nagany lub skres$lenia z listy stuchaczy lub sta-
Zystow.

Kare moze nalozy¢ kierownik jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe lub
staze.

Od natozonej kary przystuguje odwotanie do rektora w terminie 7 dni od daty ukarania



§19
Przy zaliczeniach i egzaminach oraz ocenie koncowej studiéw podyplomowych/stazy arty-
stycznych stosuje sie nastepujacg skale ocen:

A+ — celujacy 24-25 pkt
A — bardzo dobry 21-23 pkt.
B — dobry plus 19-20 pkt.
C — dobry 16-18 pkt.
D — dostateczny plus 13-15 pkt.
E — dostateczny 10-12 pkt.
F — niedostateczny 0- 9 pkt.

Rada wiasciwej jednostki organizacyjnej moze znie$¢ obowigzek wystawiania ocen wg po-
wyzszej skali dla stuchaczy stazy artystycznych i zastgpi¢ je ocenami opisowymi.

Uzyskanie oceny niedostatecznej oznacza niezaliczenie danego przedmiotu.

Uzyskane przez stuchacza studiow podyplomowych oceny wpisywane sg przez prowadza-
cego zajecia, badz przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, do indeksu i karty egzami-
nacyjnej, ktorej wzor ustalony jest w zat. nr 8.

Uzyskane przez stazyste oceny opisowe wpisywane sg przez pedagoga prowadzacego,
badz przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, do karty egzaminacyjnej, ktérej wzor usta-
lony jest w zat. nr 8.

Po zakonczeniu stazu kierownik jednostki organizacyjnej prowadzacej staze wydaje stazy-
Scie, na jego wniosek, zaswiadczenie z uzyskanymi ocenami.

§20

Stuchacz studiéw podyplomowych lub stazy artystycznych zostaje skreslony z listy stucha-
czy lub ze stazu w przypadku:
a. pisemnej rezygnacji ze studiéw lub stazu,
b. niezaliczenia zaje¢ przewidzianych programem studiow (przepis ten nie dotyczy stazy-

stow)
C. niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia.
Skreslenia dokonuje kierownik jednostki prowadzacej studia podyplomowe/staze artystycz-
ne na wniosek kierownika studiéw podyplomowych lub opiekuna artystycznego, zawiada-
miajac o tym kwestora wg wzoru ustalonego w zat. nr 15.
Skreslonemu stuchaczowi lub stazyscie przystuguje odwotanie od decyzji, w terminie 14 dni
od jej otrzymania do rektora. Decyzja rektora podjeta w wyniku rozpatrzenia odwotania jest
ostateczna.
Skreslonemu stuchaczowi lub stazyscie nie przystuguje zwrot wniesionych optat.

§21

. W przypadku rezygnacji ze studiéw podyplomowych lub stazu przed wyznaczonym termi-

nem pierwszych zajeé, uczestnik studidéw lub stazysta moze ubiegac sie o zwrot 80 % wnie-
sionej optaty za studia.

Optata egzaminacyjna nie podlega zwrotowi w przypadku negatywnego wyniku procedury
kwalifikacyjnej.

Decyzje w sprawie zwrotu czesci optaty za studia, o ktérej mowa w pkt. 1 podejmuje kie-
rownik jednostki prowadzgcej studia podyplomowe lub staze, zawiadamiajac o swej decyzji
kwestora Uniwersytetu.

§22
Osoba, ktéra przerwata studia podyplomowe/staz artystyczny, moze ubiegaé¢ sie o ich
wznowienie pod warunkiem, ze jednostka organizacyjna takie studia/staze prowadzi i dys-
ponuje miejscami w ramach limitu przyjeé. Decyzje w tej sprawie podejmuje kierownik stu-



diéw podyplomowych lub kierownik jednostki organizacyjnej po sprawdzeniu merytorycznym
zasadnos$ci wznowienia.

Warunki wznowienia studibw podyplomowych/stazu artystycznego okresla kierownik stu-
diéw podyplomowych lub kierownik jednostki prowadzacej staze.

W przypadku niemoznosci wznowienia studiéw/stazu uczestnikowi nie przystuguje prawo do
zwrotu optaty za odbyte poprzednio i przerwane przez niego studia/staz.

Zakonczenie studiow lub stazu

8§23
Warunkiem ukonczenia studiéw podyplomowych jest spetnienie wymagan okreslonych w
programie studiow.
Po ukonczeniu studiéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia wg
wzoru stanowigcego zat. nr 11 do niniejszego regulaminu. Swiadectwo powinno zawieraé
ocene 0go6lng ukonczenia studiéw podyplomowych.
Ukonczenie stazu artystycznego stwierdza kierownik jednostki prowadzacej staze na wnio-
sek opiekuna artystycznego, wydajac Swiadectwo ukohczenia stazu artystycznego wg wzo-
ru ustalonego w zat. nr 12. Swiadectwo powinno zawieraé¢ ocene ogélng ukonczenia stazu
wg zasad przyjetych przez rade jednostki organizacyjne;.
Warunkiem wydania Swiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych lub zaswiadczenia o
ukonczeniu stazu artystycznego jest przedstawienie przez stuchacza lub stazyste wypetnio-
nej karty obiegowej wg wzoru ustalonego w zat. nr 10.
W razie utraty oryginatu Swiadectwa o ukohczeniu studiéw podyplomowych lub stazu arty-
stycznego UMFC moze wydac¢ absolwentowi duplikat, stosujac przepisy i optaty dotyczace
dyploméw ukonczenia studiow wyzszych.
Uczestnik studidow podyplomowych/stazu artystycznego moze otrzymacé zaswiadczenie o
odbywaniu studiow/stazu. Zaswiadczenie — wg wzoru ustalonego w zat. nr 9 wydaje kie-
rownik studiow podyplomowych lub kierownik jednostki prowadzgcej staze.

Prawa i obowigzki kierownika studiow podyplomowych
oraz opiekuna artystycznego stazysty

§24

Kierownikiem studiéw podyplomowych lub opiekunem artystycznym stazysty moze by¢ wy-

lacznie nauczyciel akademicki zatrudniony w UMFC jako podstawowym miejscu pracy.

Do uprawnien i obowigzkow kierownika studiow podyplomowych nalezy:

a. organizacja studiow i nadzér nad ich przebiegiem,

b. kontrola jakosci ksztatcenia,

c. nadzor nad obstugg administracyjng studiow,

d. organizacja i przeprowadzenie rekrutacji na studia,

e. przedtozenie kierownikowi jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia podyplomowe li-

sty 0s6b przyjetych na studia w terminie 14 dni od zakonczenia rekrutacji;

ztozenie w toku studiéw organizacji roku dydaktycznego, (do 30 pazdziernika)

wystawianie zaswiadczen o uczestnictwie w studiach podyplomowych;

wystepowanie z wnioskami do kierownika jednostki organizacyjnej prowadzgcej studia

podyplomowe lub staze artystyczne w sprawach skreslenia z listy stuchaczy, zwrotu

czesci optaty za studia i wznowienia studiow,

i. prowadzenie dokumentacji, (w szczegélnych przypadkach jest mozliwe prowadzenie do-
kumentacji w czesci lub w catoSci przez pracownika administracyjnego delegowanego
przez rektora do tych czynnosci).

j- prowadzenie ewidencji i gospodarowanie drukami Scistego zarachowania;

sa =
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k. przedstawianie radzie jednostki organizacyjnej merytorycznego sprawozdania z przebie-
gu kazdej edycji studiébw podyplomowych;

|. przedstawianie rektorowi kosztorysu kazdej edycji studiéw, w terminie do 14 dni od za-
konczenia rekrutacji na dang edycje studiow lub w przypadkach opisanych w § 10 pkt. 3
regulaminu.

m. przekazywanie rektorowi sprawozdania finansowego z kazdej edycji studibw w terminie
1 miesigca od zakonczenia zaje¢ dydaktycznych wg wzoru ustalonego w zat. nr 16, a
sprawozdan czgstkowych w terminach ustalonych dla sprawozdawczosci finansowej,

Do uprawnien i obowigzkoéw opiekuna artystycznego stazysty nalezy:

a. okreslenie i przedstawienie stazyscie programu stazu i realizacja tego programu,

b. przedstawianie kierownikowi jednostki organizacyjnej Akademii sprawozdania z przebie-
gu stazu i dokonanie oceny stazysty,

c. wnioskowanie o skreslenie stazysty z listy stazystow.
Kierownik studiéw podyplomowych otrzymuje w okresie prowadzenia tych studiéw wyna-
grodzenie za przygotowanie i prowadzenie studiéw podyplomowych, skalkulowane w kosz-
torysie, w wysokosci nieprzekraczajacej dodatku funkcyjnego kierownika katedry otrzyma-
nego w tym samym okresie.
Wynagrodzenie za czynnosci administracyjne zwigzane z prowadzeniem studiow podyplo-
mowych moze zostaé przyznane przez dziekana pracownikowi wskazanemu przez kierow-
nika studiéw podyplomowych. Wysokos¢ tego wynagrodzenia, nieprzekraczajgcg wysokosci
wynagrodzenia ustalonej dla kierownika studiéw podyplomowych, okresla kierownik studiéw
podyplomowych w porozumieniu z kwestorem Uczelni, za$ koszt tego wynagrodzenia ob-
cigza koszty danego rodzaju studidow podyplomowych.

Organizacja i nadzor nad dziatalnoscia studiéw podyplomowych

§25
Organizacjg studiéw podyplomowych zajmuje sie kierownik studiow podyplomowych.
Organizacjg stazy artystycznych zajmuje sie kierownik jednostki prowadzgcej staze.
Nadzor merytoryczny nad studiami podyplomowymi i stazami artystycznymi sprawujg kie-
rownik i rada jednostki organizacyjnej Uniwersytetu prowadzacej takie studia.
Nadzor ogélny nad dziatalnoscig studiéw podyplomowych i stazy artystycznych w UMFC
sprawuje z upowaznienia rektora — prorektor odpowiedzialny za sprawy dydaktyki.
Nadzo6r administracyjny nad dziatalnoscig studiow podyplomowych i stazy artystycznych w
UMFC sprawuje pracownik delegowany przez rektora dla tych czynnosci, a takze kanclerz i
kwestor w sprawach organizacyjnych i finansowych.
Zadania pracownika delegowanego do czynnosci nadzoru administracyjnego na dziatalno-
Scig studiéw podyplomowych i stazy artystycznych okresla zatgcznik nr 17 do regulaminu.
Zadania okres$lone w zatgczniku stanowig cze$¢ zakresu obowigzkow tego pracownika.

Postanowienia koricowe

§ 26
Szczegoblowe zasady organizowania oraz prowadzenia studiéw podyplomowych/stazy arty-
stycznych przez poszczegodlne jednostki organizacyjne Uniwersytetu, ustalajg rady tych jed-
nostek, zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu.
Wzory dokumentacji wymaganej do uruchomienia i prowadzenia studiéw podyplomo-
wych/stazy artystycznych stanowig zataczniki do niniejszego regulaminu, ktére sg jego inte-
gralng czescia.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie takze przepisy rozpo-
rzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 wrzesnia 2000 r. w sprawie dokumentacji
przebiegu studiow (Dz. U. Nr 81, poz. 907 z p6zn. zm.),



10

4. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg jego uchwalenia przez Senat, a rozpoczete w latach
ubiegtych studia podyplomowe i staze artystyczne w zakresie planéw, programéw oraz optat
odbywajg sie do czasu ich zakonczenia wg dotychczas obowigzujacych zasad.

Zatgczniki:

- zat

- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.
- zat.

. 1 —wniosek o utworzenie studiéw podyplomowych lub stazy artystycznych

2 — wniosek o likwidacje studiéw podyplomowych lub stazy artystycznych

3 — kosztorys studiéow podyplomowych lub stazy artystycznych

4 — decyzja o przyjeciu lub nie przyjeciu na studia podyplomowe lub staze artystyczne,
5 — umowa o warunkach odptatnosci za studia podyplomowe lub staze artystyczne

6 — wzér indeksu stuchacza studiow podyplomowych i stazy artystycznych,

7 — wzér legitymacji stuchacza lub stazysty

8 — karta egzaminacyjna studiéw podyplomowych

9 — zaswiadczenie o odbywaniu studiéw/stazu

10 — wzor karty obiegowej

11 — Swiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych

12 — Swiadectwo odbycia stazu

13 — podanie o przyjecie na studia podyplomowe / staz artystyczny

14 — kwestionariusz osobowy kandydata

15 — decyzja o skresleniu z listy stuchaczy studiow podyplomowych lub stazu artystycznego
16 — sprawozdanie finansowe z realizacji studiow/stazu

17 — zadania uczelnianego koordynatora — pracownika administracyjnego

18 — powotanie na kierownika studiéw podyplomowych



Zalacznik nr 1
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ......cc.cceveeveeeennnnn.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

w Warszawie

Whniosek o utworzenie studidow podyplomowych / stazy artystycznych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
zwraca sie 0 wigczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu
(o [o13Y/ov 4= Tot=To [ UL\ o] =] o1 = i o - P PPPPRPPPP

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

studiow podyplomowych / stazy artystyCznyCh 0 NAZWI€.............ceevvvevevvererererirereerennnnnnnnnns

W zalgczeniu przesytam informacje o organizowanych studiach/stazach i inne
wymagane dokumenty, stosownie do postanowien 8§ 10 Regulaminu Studiow
Podyplomowych i Stazy Artystycznych Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w
Warszawie.

Przewodniczacy Rady jednostki organizacyjnej UMFC

Zatgczniki:



Zalacznik nr 2
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia ......cc.cceveeveeeennnnn.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UMFC

Jego Magnificencja Rektor
Uniwersytetu Muzycznego
Fryderyka Chopina

w Warszawie

Whniosek o likwidacje studiéw podyplomowych / stazy artystycznych

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)
zwraca sie 0 wigczenie do porzadku najblizszego posiedzenia Senatu punktu
(o 013Y/ov4= Tot=To [o I 114/ T F= Vo | I a - PRSP

(nazwa jednostki organizacyjnej UMFC)

studiow podyplomowych / stazy artystyCznyCh 0 NAZWI€.............ceevvvevevverererernierrerernnnnnnnnns
W zatgczeniu przesylam informacje o przyczynach likwidacji studiow/stazy i inne
wymagane dokumenty, stosownie do postanowien 8§ 12 Regulaminu Studiow
Podyplomowych i Stazy Artystycznych Uniwersytetu Muzycznego Fryderyka Chopina w
Warszawie.

Przewodniczacy Rady jednostki organizacyjnej UMFC

Zatgczniki:



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu studiéw podyplomowych
i stazy artystycznych

Kosztorys studiéw podyplomowych/stazy artystycznych

Nr edyciji ........
NE s
(nadaje kwestura)
NN E= A= S (0 o Lo SOOI
WYAZIah: ..o
[0S U017 = T(=To | £ O P O PP RPPPPPPP
Czas trwania StUdIOW: ..........c.iiiiiiiiiiieee e (ilo$¢ semestrow)
Termin rozpoczecia: rok akademicki ........ semestr ............. (letni /zimowy)
taczna liczba godzin: ................. , W tym:
a) wyktadéw zbiorowych w grupach ......... -osobowych ... godz
b) wyktadéw zbiorowych w grupach ......... -osobowych ... godz
¢) wyktadéw indywidualnych .. godz
d) déwiczen w grupach .......... -osobowych L godz
e) ¢wiczen indywidualnych . godz
f) innych form zaje¢ zbiorowych . godz
g) innych form zaje¢ indywidualnych ... godz
I. PLANOWANE PRZYCHODY [w ziotych]
1. Optata semestralna .... x liczba uczestnikéw ... : |
2. Inne zrédta finansowania
3. Calkowity przychéd studiow e
ll. PRZYCHODY DLA PODMIOTOW [w ziotych]
1. Odpis na pokrycie kosztéw ogdlnouczelnianych {15% od (I.L3—=12)} | oo
2. Przychéd na potrzeby realizacji studiow podyplomowych (L3-11L1): ] e
3. Przychdd po odliczeniach e
lll. PLANOWANE KOSZTY [w ztotych]
1. Wynagrodzenia za zajecia dydaktyczne:
a) indywidualne (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto)
........................ godzin X ............... zlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zlotych:
koszty ZUS (....... %) - wedlug obowigzujacych stawek [
Razem:
b) grupowe (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto)) | ol
........................ godzin X ............... zlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujacych stawek |
Razem: | ..coooviiiiiiiiiiienns
c) zbiorowe (godziny ponadwymiarowe lub umowa o dzieto)
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... zlotych:
........................ godzin X ............... zlotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
........................ godzin X ............... ztotych:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujacych stawek |
Razem: | .....ccoovviviiiinnnnnn,




2. Wynagrodzenie za kierownictwo studiow
..................... MIESIECY X ...eeevvveeveeeeeeeeeeeee... ZbOtych:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujacych stawek | L

Razem:

3. Wynagrodzenia za czynnosci administracyjne (umowa — zlecenie) | ceeiiieieeeeeeeee,
..................... Mmiesiecy X ................ee.......... Zlotych:
koszty ZUS (....... %) - wedtug obowigzujgcych stawek |

Razem:

4. Inne wynagrodzenia (UMowa ..........ccceeeeennnnns )
.................................. X tevteteeeeennnninineeeaeeeeennns ZOtyCh:
.................................. b Q2 (0] o1 1
.................................. b Q2 (011, ¢1 1
.................................. X tivreeeeeeininninineeeeeeeennnns ZHOtyCh:
.................................. b Q2 (0] o1 1
koszty ZUS (....... %) - wedlug obowigzujacych stawek |

Razem: | .....cccoooiiiiiininnnnn.
tacznie wynagrodzenia z narzutami: | ......cccccevvveeveeenne.

5. Koszty rzeczowe: e
Q) MAterialy: ..o e |
D) POMOCE NAUKOWE: ... ..t e e
(o) TV o 0 1S7= 4 = o=
A) POZOSTAIE: ... e e | e

tacznie koszty rzeczowe: | ......ccoeeeeeeeeeennn.

6. KOSZty iNNE (NIEIZECZOWE): ... . cv it it et et e | e

OGOLEM KOSZTY: | coveveveeeeeen

IV. SALDO KONCOWE STUDIOW (IL3—=1n: e,

..... Ei'é}é{/(/};ill'("s'iué'iéwBBH&BH&BMEH"mmmm .............a.z.i.éi(.;r.].w&.i;m.................

uczelniany koordynator studiow podyplomowych

Kosztorys zweryfikowano pod wzgledem rachunkowym: Kosztorys zatwierdzono:

B ;;r'ar"ei;i;;}'a';."a'y'a;k'&l;} .................

WarSzawa, AN ......oceeeiiiiiieieeeee e e eaa s




Zatgcznik nr 4
do Regulaminu studiéw podyplomowych

i stazy artystycznych

Warszawa, dnia .......cccooeuvvevnnnenn.

Nazwa jednostki organizacyjnej UMFC

DECYZJA

Na podstawie art. 169 ust. 7 i 8 i art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 169, poz. 1365 z p6zn. zm.) oraz art. 104 ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071, z
pézn. zm.), oraz § 13 i 14 Regulaminu Studiéow Podyplomowych w Uniwersytecie Muzycznym,
stanowigcym zatgcznik do Uchwaly Senatu Uniwersytetu Muzycznego z dnia 27 kwietnia 2009
r., w wyniku przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego (nie) zostal/a Pan/Pani przyjety/a
na Studia Podyplomowe / Staz ArtySIYCZNY........ccouit ittt

UZASADNIENIE DECYZJI O PRZYJECIU NA STUDIA / STAZ!
Wobec uwzglednienia zadania strony w cato$ci odstgpiono od uzasadnienia decyzji na
podstawie artykutu 107 par. 4 kpa.

UZASADNIENIE DECYZJI O NIE PRZYJECIU NA STUDIA / STAZ?
Decyzja powyzsza zostala podjeta z uwagi na:
- niedopetnienie warunkéw formalnych przewidzianych Regulaminem Studiéw Podyplomowych i
Stazy Artystycznych w Uniwersytecie Muzycznym Fryderyka Chopina w Warszawie, o ktérych
byl/a Pan/i powiadomiony/a, W SZCZEGOINOSCI .......ccivi ittt

- niezadawalajacego przebiegu postepowania kwalifikacyjnego.*
Od niniejszej decyzji przystuguje odwotanie do Rektora UMFC w terminie 14 dni od dnia jej

doreczenia. Odwotlanie wnosi sie za posrednictwem Kierownika jednostki organizacyjnej
UMFC/Kierownika Studiéw Podyplomowych.

Kierownik jednostki organizacyjnej UM FC

! Niepotrzebne skreslic.
2 Niepotrzebne skreslié.
% Wiasciwe wpisac.

* Niepotrzebne skreslic.
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